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Szanowni Paristwo

W zwiqzku z obowiqzkiem informacyjnym przekazujemy Panstwu pakiet
niezbednych informacji:

1. Prawo do informacji i kopii danych

Osoba, ktéra chce sie dowiedzieé, czy administrator przetwarza dane na jej
temat, moze zwréci¢ sie do administratora o udzielenie informacji. Tego rodzaju
whiosek nie wymaga uzasadnienia. Przepisy nie precyzuja formy, w jakiej wniosek
powinien by¢ ztozony, dlatego whniosek moze przybraé forme dowolng; moze to
by¢ wniosek pisemny, elektroniczny badZz zapytanie ustne. Administrator
zobowiqgzany jest dokona¢ weryfikacji tozsamosci osoby sktadajacej wniosek, by
upewni¢ sie, ze dane zostana przekazane wiasciwej osobie. Wydanie Kkopii
przetwarzanych danych wnioskujacej osobie jest nieodptatne, gdy jest to
pierwszy wniosek, za kolejne kopie mozliwa jest optata.

Administrator bez zbednej zwtoki - a w kazdym razie w terminie miesiaca od
otrzymania zqdania - powinien udzieli¢ osobie, ktérej dane dotycza, informacji o
dziataniach podjetych w zwiazku z zadaniem. W razie potrzeby termin ten mozna
przedtuzyé o kolejne dwa miesiace z uwagi ha skomplikowany charakter zgdania
lub liczbe zadah. W terminie miesiaca od otrzymania zadania administrator
informuje osobe, ktdrej dane dotycza, o takim przedtuzeniu terminu, z podaniem
przyczyn opdéznienia.

Uzyskanie informacji o spetnieniu zadania podmiotu danych koficzy postepowanie
w tym zakresie.

Uzyskanie informacji o niespetnieniu zadania uprawnia podmiot danych do
whiesienia skargi do organu nadzorczego zgodnie z art. 77 r.o.d.o.

2. Prawo do sprostowania danych

Osoba, ktorej dane dotycza, ma prawo do zadania dokonania korekty badz
usuniecia jej danych, jesli sq one nieprawdziwe, niepetne lub zostaty zebrane w
sposéb sprzeczny z ustawa, Unijne rozporzadzenie o ochronie danych naktada na
administratora obowigzek zapewnienia prawidtowosci danych. Dane osobowe
powinny by¢ prawidtowe i w razie potrzeby uaktualniane; nalezy podjaé wszelkie
rozsadne dziatania, aby dane osobowe, ktdre sq nieprawidtowe w Swietle celow ich
przetwarzania, zostaty niezwlocznie usuniete lub sprostowane. W przypadku
rozbieznodci miedzy stanem faktycznym, a tresciq danych, prawodawca unijny
przyznat osobie, ktérej dane dotycza, uprawnienie do zadania od administratora



sprostowania przetwarzanych danych, a w przypadku, gdy dane sq niekompletne,
podmiot danych moze domagaé sie ich uzupetnienia. Ciezar wykazania
nieprawidtowosci spoczywa ha osobie, ktorej dane dotycza,

Administrator bez zbednej zwtoki - a w kazdym razie w terminie miesiaca od
otrzymania zqdania - powinien udzieli¢ osobie, ktérej dane dotycza, informacji o
dziataniach podjetych w zwiazku z zadaniem. W razie potrzeby termin ten mozna
przedtuzy¢ o kolejne dwa miesiace z uwagi nha skomplikowany charakter zadania
lub liczbe zadah. W terminie miesiaca od otrzymania zadania administrator
informuje osobe, ktdrej dane dotycza, o takim przedtuzeniu terminu, z podaniem
przyczyn opéznienia.

Uzyskanie informacji o spetnieniu zadania podmiotu danych koficzy postepowanie
w tym zakresie.

Uzyskanie informacji o niespetnieniu zadania uprawnia podmiot danych do
whiesienia skargi do organu nadzorczego zgodnie z art. 77 r.o.d.o.

3. Prawo do bycia zapomnianym

W okreslonych w rozporzadzeniu przypadkach prawodawca unijny przyznat
osobie, ktdrej dane dotycza, uprawnienie do zadania od administratora usuniecia
danych jej dotyczacych. Uprawnienie to, okreslane takze mianem ..prawa do bycia
zapomnianym”.

Jezeli osoba, ktérej dane dotycza;

- stwierdzi, ze dane nie sq_ juz niezbedne do celow, w ktérych zostaty zebrane lub
w inny sposéb przetwarzane,

- cofneta zgode, na ktdrej opiera sie przetwarzanie i nie ma innej podstawy
prawnej przetwarzania,

- wnosi sprzeciw wobec przetwarzania jej danych,

- stwierdzi, ze dane osobowe byly przetwarzane niezgodnie z prawem,

- stwierdzi, ze dane osobowe muszq zosta¢ usuniete w celu wywigzania sie z
obowiazku prawnego, ktéremu podlega administrator,

- stwierdzi, ze dane osobowe zostaly zebrane w zwigzku z oferowaniem ustug
spoteczenstwa informacyjnego,

to moze zwrdci¢ sie do administratora z zadaniem usuniecia danych. Ciezar
dowodu (wykazania nieprawidfowosci, hielegalnosci przetwarzania badz zbednosci
danych) ciazy na osobie, ktérej dane dotycza,

Administrator bez zbednej zwtoki - a w kazdym razie w terminie miesiaca od
otrzymania zqdania - powinien udzieli¢ osobie, ktérej dane dotycza, informacji o
dziataniach podjetych w zwiazku z zadaniem. W razie potrzeby termin ten mozna
przedtuzy¢ o kolejne dwa miesiace z uwagi ha skomplikowany charakter zadania
lub liczbe zadan. W terminie miesiaca od otrzymania zadania administrator
informuje osobe, ktérej dane dotycza, o takim przedtuzeniu terminu, z podaniem
przyczyn opéznienia.



Uzyskanie informacji o spetnieniu zadania podmiotu danych kofczy postepowanie
w tym zakresie.

Uzyskanie informacji o niespetnieniu zadania uprawnia podmiot danych do
whiesienia skargi do organu nadzorczego zgodnie z art. 77 r.o.d.o.

4. Prawo do ograniczenia przetwarzania

Przepisy r.o.d.o. przewiduja uprawnienie osoby, ktorej dane dotycza, do zadania
od administratora ograniczenia ich przetwarzania. Jezeli osoba, ktdrej dane
dotycza, kwestionuje prawidtowos$é danych, moze zwrdcié sie do administratora z
zadaniem ograniczenia przetwarzania danych - na okres pozwalajacy
administratorowi sprawdzi¢ prawidtowosé tych danych.

Administrator bez zbednej zwtoki - a w kazdym razie w terminie miesiaca od
otrzymania zqdania - powinien udzieli¢ osobie, ktérej dane dotycza, informacji o
dziataniach podjetych w zwiazku z zadaniem. W razie potrzeby termin ten mozna
przedtuzy¢ o kolejne dwa miesiace z uwagi na skomplikowany charakter zgdania
lub liczbe zadah. W terminie miesiaca od otrzymania zadania administrator
informuje osobe, ktdrej dane dotycza, o takim przedtuzeniu terminu, z podaniem
przyczyn opdéznienia.

Uzyskanie informacji o spetnieniu zadania podmiotu danych kofczy postepowanie
w tym zakresie.

Uzyskanie informacji o niespetnieniu zadania uprawnia podmiot danych do
whiesienia skargi do organu nadzorczego zgodnie z art. 77 r.o.d.o.

5. Prawo do przenoszenia danych

Osoba, ktorej dane dotycza, moze zwrécic sie do administratora z wnioskiem o
przeniesienie danych osobowych, jezeli zamierza zmieni¢ dostawce ustug.
Przetwarzanie odbywa sie w sposéb zautomatyzowany, jezeli czynnosci, ktore sq
wykonywane w ramach procesow przetwarzania, realizowane sq przez systemy
informatyczne lub inne mechanizmy pozwalajace na automatyzacje (wykonywanie
czynnosci przez maszyne samoczynnie, bez kazdorazowego dziatania cztowieka).
Dla moznosci skorzystania z prawa do przenoszenia danych prawodawca unijny
wymaga tacznego spetnienia przestanek dotyczacych: podstawy przetwarzania
(zgoda lub umowa) oraz sposobu przetwarzania (zautomatyzowany).
Administrator bez zbednej zwtoki - a w kazdym razie w terminie miesiaca od
otrzymania zqdania - powinien udzieli¢ osobie, ktérej dane dotycza, informacji o
dziataniach podjetych w zwiazku z zadaniem. W razie potrzeby termin tfen mozna
przediuzy¢ o kolejne dwa miesiace z uwagi ha skomplikowany charakter zadania
lub liczbe zadah. W terminie miesiaca od otrzymania zadania administrator
informuje osobe, ktdrej dane dotycza, o takim przedtuzeniu terminu, z podaniem
przyczyn opéznienia.

Uzyskanie informacji o spetnieniu zadania podmiotu danych kofczy postepowanie
w tym zakresie.



Uzyskanie informacji o niespetnieniu zadania uprawnia podmiot danych do
whiesienia skargi do organu nadzorczego zgodnie z art. 77 r.o.d.o.

6. Prawo do sprzeciwu

Jezeli osoba, ktérej dane dotycza, sprzeciwia sie przetwarzaniu danych na swéj
temat, moze wnie$¢ do administratora sprzeciw. Sprzeciw nhie przystuguje jednak
w przypadku, gdy osoba wyrazita zgode na przetwarzanie danych. Jezeli osoba nie
chce, aby administrator dalej przetwarzat jej dane, powinna cofnaé¢ zgode (cho¢
skutek moze by¢ taki sam, to z punktu widzenia prawnego sprzeciw i odwotanie
zgody to konstrukcje odmienne). Sprzeciw nie przystuguje réwniez w przypadku,
gdy:

- podstawq przetwarzania danych osobowych jest konieczno$¢ realizacji umowy
(art. 6 ust. 1lit. b r.o.d.o.);

- przetwarzanie jest niezbedne do wypetnienia obowiazku prawnego ciazacego na
administratorze (art. 6 ust. 1 lit. ¢ r.o.d.o0.);

- przetwarzanie jest niezbedne do ochrony zywotnych intereséw osoby, ktdrej
dane dotycza, lub innej osoby fizycznej (art. 6 ust. 1lit. d r.o.d.o.).

Administrator bez zbednej zwtoki - a w kazdym razie w terminie miesiaca od
otrzymania zqdania - powinien udzieli¢ osobie, ktérej dane dotycza, informacji o
dziataniach podjetych w zwiazku z zadaniem. W razie potrzeby termin ten mozna
przedtuzyé o kolejne dwa miesiace z uwagi ha skomplikowany charakter zgdania
lub liczbe zadan. W terminie miesiaca od otrzymania zadania administrator
informuje osobe, ktdrej dane dotycza, o takim przedtuzeniu terminu, z podaniem
przyczyn opéznienia.

Uzyskanie informacji o spetnieniu zadania podmiotu danych kofczy postepowanie
w tym zakresie.

Uzyskanie informacji o niespetnieniu zadania uprawnia podmiot danych do
whiesienia skargi do organu nadzorczego zgodnie z art. 77 r.o.d.o.

7. Informacje o prawie wniesienia skargi do organu nadzorczego

Bez uszczerbku dla innych administracyjnych lub $rodkéw ochrony prawnej przed
sadem kazda osoba, ktorej dane dotycza, ma prawo wnie$é skarge do organu
nadzorczego, w szczegdlnosci w panstwie cztonkowskim swojego zwyktego pobytu,
swojego miejsca pracy lub miejsca popetnienia domniemanego naruszenia, jezeli
sadzi, ze przetwarzanie danych osobowych jej dotyczace narusza niniejsze
rozporzagdzenie.

Organ nadzorczy, do ktdérego wniesiono skarge, informuje skarzacego o
postepach i efektach rozpatrywania skargi, w tym o mozliwosci skorzystania z
sadowego $rodka ochrony prawnej na mocy art. 78 RODO.

Kazda osoba fizyczna

ma prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych
,9dy uzna, iz przetwarzanie danych osobowych jej dotyczacych narusza
przepisy RODO - https://www.uodo.gov.pl/.



