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Úvod  

  

  

Kontrolná činnosť  je jedným zo základných prostriedkov spätnej väzby, ktorý 

umožňuje zisťovať úroveň výsledkov výchovy a vzdelávania, plnenie zámerov koncepčného 

rozvoja školy, plnenie úloh krátkodobého ročného plánu práce školy. Zároveň umožňuje 

prijímať účinné opatrenia na odstránenie zistených nedostatkov, prípadne korigovať operatívne 

postup pri ich plnení.  

Cieľom kontrolnej činnosti  školy je získavanie objektívnych informácií o úrovni a 

výsledkoch práce pedagogických a ostatných zamestnancov školy a pri zistení nedostatkov 

prijatie opatrení, ktoré vedú k ich odstráneniu.  

Vnútorný systém kontroly tvorí úsek kontroly v zložení:  

- riaditeľ školy,  

- vedúci MZ, PK, 

   -  vedúca ŠJ.  

  

Kontrola bude vykonávaná v týchto oblastiach:  

- vnútroškolská kontrola,  

- kontrola úrovne a výsledkov výchovno-vzdelávacej činnosti a hospitačná činnosť,  

- kontrola hospodárskej a prevádzkovej činnosti školy.  

  

 Zameranie kontrolnej činnosti:  

1. Plnenie Štátneho a Školského vzdelávacieho programu školy, Školského výchovného 

programu školy.  

2. Plnenie  úloh  vyplývajúcich  zo  všeobecne  záväzných  právnych  predpisov,  pokynov 

ústredných  orgánov  štátnej  správy,  metodických  pokynov  MŠ  SR,  pokynov  a 

nariadení zriaďovateľa .  

3. Zákonnosť,  účelnosť  a  hospodárnosť  nakladania  s  prostriedkami  rozpočtu  školy, 

starostlivosť o majetok školy.  

4. Vybavovanie a prešetrenie petícií, sťažností, oznámení a podnetov.  

5. Zabezpečenie výchovy na dodržanie ľudských práv.  

6. Plnenie opatrení prijatých na nápravu zistených nedostatkov.  
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7. Kontrola dodržiavania pracovno-právnych a mzdových predpisov.   

8. Kontrola a usmerňovanie realizácie výchovno-vzdelávacieho procesu.  

9. Kontrola úloh v oblasti výchovného poradenstva, mimoškolských aktivít.    

10. Kontrola práce so začlenenými žiakmi v rámci výchovno – vzdelávacieho procesu.  

11. Kontrola  na  úsekoch  BOZP,  CO,  PO,  údržby  školy,  materiálno  –  technického 

vybavenia školy.  

  

Formy, metódy a spôsob kontroly:  

a) Priama hospitačná činnosť, v ktorej riaditeľka v spolupráci s vedúcimi MZ a PK budú 

sledovať:  

- dodržiavanie didaktických zásad, s osobitným zameraním na triedy prospechovo slabšie  

- plnenie učebných osnov a metodických pokynov a požiadaviek štandardov v jednotlivých    

ročníkoch  

- využívanie učebných pomôcok a didaktickej techniky  

- využívanie odborných učební  

- dodržiavanie zásad klasifikácie žiakov  

- dodržiavanie psychohygienických zásad vo výchovno - vzdelávacej práci  

- plnenie plánu práce školy, plánov MZ a PK  

- dodržiavanie bezpečnostných predpisov na vyučovacích hodinách so zreteľom na charakter 

predmetu  

- zaraďovanie prvkov  pomôcok IKT do jednotlivých vyučovacích hodín  

- motiváciu a aktiváciu žiakov.  

b) Pozorovanie, individuálny rozhovor s učiteľom.  

c) Didaktické testy, previerky zamerané na plnenie štandardov, ktoré sú už vypracované pre 

jednotlivé predmety a ročníky.  

d) Rozbor predpísaných písomných prác a riaditeľských previerok na MZ a PK.  

e) Spolupráca MZ a PK - kontrola dodržania časového plánu plnenia úloh, zovšeobecňovanie 

dobrých skúseností z výchovno-vzdelávacej práce.  

f) Sledovanie plnenia prevádzkového poriadku a školského poriadku záväzného pre 

pedagogických pracovníkov a žiakov školy.  

g) Sledovanie:   

- elektronická triedna kniha,  

- triedne výkazy,  
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- osobné spisy,  

- záznamy o záujmovej činnosti,  

- triedne knihy ŠKD,  

- plnenie BOZ, PO, CO a pod.,  

- predpísané písomné práce,  

- inventárne knihy.  

h) Kontrola práce pedagogických zamestnancov:  

- dodržiavanie príchodu a odchodu z práce,  

- nástup na dozory a ich vykonávanie,  

- včasný príchod na vyučovacie hodiny,  

- pripravenosť vyučujúcich na vyučovacie hodiny,  

- práca metodických orgánov,  

- oboznamovanie sa s obsahom a závermi triednych rodičovských združení,  

- plnenie uznesení a úloh z porád, 

 - ďalšie vzdelávanie učiteľov.  

i) Kontrola práce nepedagogických zamestnancov:  

- každodenné obhliadky priestorov školy,  

- sledovanie čistoty, teploty v učebniach, osvetlenie, dodržiavanie bezpečnostných predpisov, 

 - dodržiavanie pracovného poriadku.  

j) Kontrola práce triednych učiteľov: - 

plnenie úloh triednických hodín,  

- spolupráca s vychovávateľkami v ŠKD,  

- spolupráca s výchovným poradcom,  

- spolupráca so školským špeciálnym pedagógom.  

k) Kontrola práce výchovného poradcu:  

- osobitne so žiakmi (priebežne).  

l) Kontrola učební, PC, dielne, kuchynky:  

- s cieľom zistiť nedostatky.  

m) Kontrola bezpečnosti a hygienických opatrení (polročne).  

n) Kontrola práce školníka, upratovačiek a administratívnych pracovníkov:  

- dodržiavanie pracovného času a jeho účelného využitia pri plnení pracovných povinností.  

o) Zaraďovanie relaxačných chvíľok s cvičeniami do vyučovacích hodín (najmä v 

triedach so slabšou koncentráciou pozornosti, slabším prospechom).  
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p) Využívanie areálu školy, najmä na hodinách TSV, TECH, PDA, VYV, činnosti ŠKD, 

v iných predmetoch pri vhodných témach.  
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MESAČNÝ  PLÁN VNÚTROŠKOLSKEJ KONTROLY   

  

AUGUST  

Pripravenosť školy na školský rok  obhliadka objektu   RŠ  

Rozvrh hodín - kvalifikovanosť, odbornosť 

vyučovania jednotlivých predmetov /%/, 

Štruktúra rozvrhu hodín - dodržiavanie 

hygienických zásad v súlade so Sprievodcom  

školským rokom 2021/2022 

rozbor dokumentácie,  

zosúlaďovanie s 

legislatívnymi predpismi  

RŠ 

Pripravenosť školskej kuchyne  a 

jedálne na prevádzku  

obhliadka objektu,  

rozhovor  

RŠ  

Spracovanie školského vzdelávacieho programu  rozbor dokumentácie  

  

RŠ, MZ,PK  

  

SEPTEMBER  

Krúžková činnosť /ponuka - dopyt/  rozbor dokumentácie  RŠ  

Analýza plánu práce školy - posúdenie úloh 

zadefinovaných v plánoch činnosti metodických 

orgánov školy  

rozbor  dokumentácie  RŠ 

Stav a úroveň tematických plánov učiteľov, 

vzdelávacích štandardov ŠkVP  

rozbor dokumentácie, 

zosúladenie s plánom práce 

školy  

RŠ 

Stav vedenia dokumentácie učiteľmi  

(elektronická triedna kniha, výkazy)  

rozbor dokumentácie  RŠ  

Stav ASC agendy - vloženie údajov  kontrola údajov  RŠ  

Stav adaptácie žiakov 1. a 5. ročníka  hospitácia, rozhovor   RŠ  

Stav adaptácie žiakov so špecifickými výchovno-

vzdelávacími potrebami  

hospitácia + rozhovor s 

vyučujúcimi  

RŠ 

Stav a úroveň spracovania štatistických údajov  rozbor dokumentácie a ich 

archivácia  

RŠ  

Príprava návrhov spolupráce s Radou školy, 

Radou rodičov, partnermi školy  

rozhovor so zástupcami   RŠ  

  

  

OKTÓBER  

Stav vedenia pedagogickej dokumentácie  

triednymi učiteľmi (katalógové listy, osobné 

spisy)  

kontrola vedenia príslušnej 

dokumentácie  

RŠ  

Stav vedenia dokumentácie individuálne 

začlenených žiakov  

kontrola dokumentácie  RŠ 

Dodržiavanie pracovného poriadku   pozorovanie   RŠ 

Stav  pedagogického dozoru  pozorovanie  RŠ  

Kvalita vyučovacieho procesu – 1.stupeň SJL  hospitácia, rozbor, pohovor  RŠ 
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Plnenie pracovných povinností zamestnancov z 

hľadiska opisu pracovných činností  

pozorovanie, rozhovor  RŠ  

  

NOVEMBER   

Kvalita vyučovacieho procesu – SJ – 2. stupeň  hospitácia, rozbor, rozhovor 

s učiteľom  

RŠ  

Kvalita vyučovacieho procesu v ŠKD  hospitácia, prieskum – 

rodičia  

RŠ  

Využívanie didaktickej techniky na vyučovaní  hospitácia, rozhovor  RŠ 

Dodržiavanie a využívanie pracovného času  pozorovanie, rozbor 

evidencie dochádzky  

RŠ  

Úroveň plánovania činnosti triednych učiteľov   rozbor dokumentácie tried, 

konzultácia s učiteľmi  

RŠ  

Stav šetrenia – analýza údajov meraní – voda, 

elektrika, plyn  

rozbor evidencie spotreby, 

porovnanie s normami  

RŠ  

Závery zo zasadnutí triednych aktívov   rozbor dokumentácie, účasť 

na vybraných triednych 

aktívoch  

RŠ 

Hodnotenie a klasifikácia žiakov  hospitácia, kontrola známok 

v EduPage (školský 

informačný systém), 

rozhovor s učiteľmi  

RŠ  

Úroveň čítania a rozvoja komunikačných 

spôsobilostí žiakov 2. ročníka  

hospitácia, rozbor  RŠ  

Stav prípravy rozpočtu na nasledujúci 

kalendárny rok  

rozbor dokumentácie  RŠ,EŠ  

   

DECEMBER  

Kvalita vyučovacieho procesu  - hudobná 

výchova, výtvarná výchova -  využívanie 

rôznych foriem vyučovania a učebných 

pomôcok  

hospitácia, rozbor, rozhovor  RŠ  

Kvalita vyučovacieho procesu – matematika, 

informatika – využívanie IKT  

hospitácia, rozbor, rozhovor  RŠ  

  

JANUÁR  

Dodržiavanie tematických plánov učiteľa  porovnávanie triednej knihy 

s tematickými plánmi 

učiteľa  

RŠ  

Dodržiavanie vnútorného poriadku školy a 

pracovného poriadku zamestnancov  

pozorovanie, komparácia 

s vnútornými predpismi  

RŠ  

Stav vedenia príslušnej dokumentácie (triedne 

knihy, triedne výkazy, výpisy známok)  

rozbor vedenia príslušnej 

dokumentácie  

RŠ  

Stav hospodárenia a plnenia rozpočtu  rozbor ekonomickej 

dokumentácie  

RŠ, EŠ  
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Stav ďalšieho vzdelávania učiteľov  rozbor, rozhovory  RŠ  

Kvalita vyučovacieho procesu – informatika – 

stav úrovne vedomostí žiakov  

hospitácia, rozhovor, rozbor  RŠ 

   

FEBRUÁR  

Kvalita vyučovacieho procesu – prírodovedné 

predmety – využívanie zážitkového učenia  

hospitácia, rozbor, rozhovor  RŠ 

Stav a úroveň uplatňovania prierezových tém  hospitácia, rozbor 

dokumentov  

RŠ 

Príprava žiakov 9. ročníka na prijímacie 

konanie a monitor  

rozbor dokumentácie  RŠ  

Príprava žiakov 9. ročníka na Monitor 9  pozorovanie, rozhovor  RŠ  

            

 MAREC  

Stav spracovania a odoslania prihlášok žiakov  

9. ročníka do SŠ  

rozbor dokumentácie  RŠ,VP  

Kvalita vyučovacieho procesu – občianska 

výchova, etická výchova – úroveň reflexie, 

možnosti samostatného myslenia, uplatňovanie 

zážitkového učenia  

hospitácie, rozbor, rozhovor  RŠ 

Stav a úroveň výsledkov žiakov v súťažiach  rozbor dokumentácie  RŠ  

Stav plnenia plánu exkurzií a vychádzok  komparácia s plánom práce  RŠ  

  

APRÍL  

Stav a úroveň činnosti metodických orgánov  pozorovanie, rozbor 

dokumentácie, rozhovor  

 RŠ  

Zápis žiakov do 1. ročníka  pozorovanie, rozbor 

príslušnej dokumentácie  

RŠ  

Kontrola kvality stravy, úrovne stolovania a 

hygieny v školskej kuchyni  

fyzická obhliadka  ZŠJ  

Kvalita vyučovacieho procesu – Telesná a 

športová výchova  

hospitácia, rozbor, rozhovor  RŠ 

Kontrola triednej dokumentácie   kontrola triednej 

dokumentácie  

RŠ  

  

 MÁJ  

Príprava žiakov 5. ročníka na Testovanie 5  pozorovanie, rozhovor  RŠ 

Stav objektu školy na určenie opráv a údržby 

vonkajších a vnútorných priestorov školy v 

čase letných prázdnin  

obhliadka priestorov  RŠ  

Kvalita vyučovacieho procesu - technická 

výchova, pracovné vyučovanie  

hospitácia, rozbor, rozhovor  RŠ  

Stav a úroveň realizácie písomných previerok 

v predmetoch slovenský jazyk a literatúra a 

matematika v 4. a 9. ročníku  

javová analýza  RŠ 
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JÚN  

Pedagogická dokumentácia školy - kontrola  rozbor pedagogickej 

dokumentácie  

RŠ  

Stav spracovania výkazov o prospechu a 

dochádzke  

rozbor príslušnej 

dokumentácie  

RŠ  

Stav a úroveň plnenia plánu práce  rozbor príslušnej 

dokumentácie  

RŠ  

Stav plnenia plánu čerpania dovoleniek  rozbor dokumentácie  RŠ  

Stav plnenia plánov MZ, PK  rozhovor, rozbor 

dokumentácie,   

RŠ  

  

JÚL  

Stav a úroveň plnenia plánu Výchovy 

k manželstvu a rodičovstvu  

rozbor príslušnej 

dokumentácie  

RŠ  

Stav plnenia plánu výchovného poradenstva  rozbor príslušnej 

dokumentácie  

RŠ  

Závery z  hospitácií  rozbor dokumentácie, 

odporúčané závery  

RŠ 

Aktivity školy - porovnanie s predchádzajúcim 

rokom  

 rozbor dokumentácie, 

odporúčania  

RŠ  

Projekty školy - porovnanie s predchádzajúcim 

rokom   

rozbor, porovnanie, 

odporúčania  

RŠ  

Stav úspechov žiakov školy   rozbor dokumentácie, 

závery  

RŠ  

Stav a úroveň ďalšieho vzdelávania   rozbor dokumentácie, 

návrhy  

RŠ  

Stav a úroveň archivácie dokumentov  komparácia s registratúrnym 

poriadkom  

RŠ 

Zhodnotenie spolupráce s poradnými orgánmi 

školy - Rada školy, Rada rodičov, partneri  

analýza aktivít, závery, 

odporúčania, diskusné 

stretnutie  

RŠ              

  

  

  

  

  

  

Vo Volkovciach 2. 9.2021 


