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Podstawy prawne stosowanych procedur.

. Konstytucja Rzeczpospolitej Polskie;.

Ustawa z dnia 26 pazdziernika 1982 r. o postgpowaniu w sprawach nieletnich (z pdzn.
Zm.).

. Ustawa z dnia 26 pazdziernika 1982 r. o wychowaniu w trzezwosci i przeciwdziataniu

alkoholizmowi (z pézn. zm.).

Ustawa z dnia 6 kwietnia 1990 r. o Policji (z pozn. zm.).

Ustawa z dnia 7 wrzesnia 1991t o systemie o$wiaty ‘Dz. U. z 2020 r. poz. 1327 oraz z
2021 r. poz. 4).

Ustawa z dnia 19 sierpnia 1994 r. o ochronie zdrowia psychicznego (z pozn. zm.).
Ustawa z dnia 9 listopada 1995 r. o ochronie zdrowia przed nastgpstwami uzywania
tytoniu i wyrobow tytoniowych (z p6ézn. zm.).

Ustawa z dnia 29 lipca 2005 r. o przeciwdziataniu narkomanii (p6zn. zm.).
Rozporzadzenie MENiS z dnia 21 maja 2001 r. w sprawie ramowych statutow
publicznego przedszkola oraz publicznych szkot (z pozn. zm.).

Rozporzadzenie MENIS z dnia 31 stycznia 2003 r. w sprawie szczegétowych form
dziatalno$ci wychowawczej i zapobiegawczej wérdd dzieci 1 mlodziezy zagrozonej
uzaleznieniem (z pdzn. zm.).

Zarzadzenie Nr 15/97 Komendanta Glownego Policji z dnia 16 czerwca 1997 r. w
sprawie form i metod dziatan policji w zakresie zapobiegania i zwalczania demoralizacji
i przestgpczosci nieletnich (z pdzn. zm.).

Ustawa z dnia 26 kwietnia 2007 r. o zarzadzaniu kryzysowym (z p6zn. zm.)
Rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 16 pazdziernika 2006 r. w sprawie systemow
wykrywania skazen 1 wlasciwo$ci organow w tych sprawach (z pozn. zm).

Ustawa z dnia 8 wrze$nia 2006 r. o Panstwowym Ratownictwie Medycznym (z p6zn.
zm.).

Statut Zespotu Oswiatowego w Mikotajkach.

art. 4a Ustawy o systemie oswiaty z dnia 7 wrzesnia 1991 (z pézn. zm.).

Kodeks Postepowania Karnego art. 304, § 112 (z pdzn. zm.).
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Szkota, z racji powszechnego charakteru i funkcji jest terenem, na ktérym, w réznym
stopniu 1 w réznej postaci, ujawniaja si¢ niemal wszystkie nurtujace dzieci i mlodziez
problemy. Szkota zobowigzana jest do wczesnego rozpoznawania niedostosowania
spotecznego i podejmowania stosownych oddziatywan profilaktycznych, wychowawczych,
a wobec uczniow niedostosowanych — dziatan resocjalizujacych.

Wiasciwa, adekwatna do sytuacji reakcja wychowawcy, pedagoga, psychologa, dyrektora
szkoty oraz powiadomienie w razie potrzeby stosownych instytucji mogg w istotnym
stopniu zwigkszy¢ skuteczno$é oddziatywan majacych na celu eliminowanie przyczyn i
przejawow niewlasciwych zachowan ucznidw.

W zwigzku z tym wprowadza si¢ w Zespole Oswiatowym w Mikotajkach nastepujace
procedury dziatan wychowawczych, zapobiegawczych oraz interwencyjnych wobec dzieci
i mlodziezy zagrozonej demoralizacja lub uzaleznieniem.
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Procedura postepowania w przypadku przedluzajacej sie nieobecno$ci ucznia na
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Procedura post¢powania w przypadku uczniowskich wagarow.

Procedura postepowania w przypadku samowolnego opuszczenia szkoly przez
ucznia.

Procedura postepowania w sytuacji, gdy uczen samowolnie opusci swietlice szkolng.
Procedura postgpowania w przypadku nieprzestrzegania Regulaminu TIK
obowiazujacego w szkole.

Procedura postegpowania w sytuacjach, gdy rodzice odmawiajg wspolpracy ze szkoly
lub rodzina jest niewydolna wychowawczo (rodzice uzaleznieni od alkoholu,
narkotykéw lub przejawiajacy zachowania mogace $wiadezy¢ o zaburzeniach
psychicznych).

Procedura postepowania w przypadku przyniesienia przez ucznia papierosow, e-
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Procedura post¢gpowania w przypadku stwierdzenia faktu kradziezy przez ucznia.
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1. Kryzysy wychowawcze

L Procedura postepowania w przypadku agresywnego zachowania si¢ ucznia
wobec innych uczniéw, nauczycieli, pracownikow szkoly.

1. Nauczyciel przerywa agresywne zachowanie ucznia (grupy uczniow).
Natychmiast informuje wychowawece klasy o zdarzeniu.

3. Wychowawca przeprowadza rozmowe z uczniem/uczniami na temat zdarzenia,
sporzadza wpis w dokumentacji wychowawcy.

4, Wychowawca informuje rodzicéw (opiekundéw prawnych) ucznia/ucznidw,
uczestnikow zdarzenia o zaistniatej sytuacji.

5. W przypadku powtarzania si¢ sytuacji wychowawca zglasza ten fakt do pedagoga
szkolnego, psychologa oraz powiadamia wicedyrektora/dyrektora szkoty o przypadkach
szczegOlnie drastycznych zachowan agresywnych (stwarzajacych zagrozenie dla
zdrowia lub zycia).

6. Wychowawca uczniow w porozumieniu z wicedyrektorem szkoly stosuje wobec
ucznia/uczniéw kary okreslone w Statucie Szkoty lub powiadamia Sad Rodzinny.

7. W przypadku nasilonego zaburzenia zachowania (agresja, autoagresja) i braku
poswiadczonych dziatan rodzicéw/opiekunéw prawnych w celu ich redukowania, w
tym prowadzonej farmakoterapii uczen moze nie zostac¢ przyjety do klasy do momentu
ustabilizowania zachowania ucznia.

8. W przypadku wzmozonych zachowan niepozadanych (w tym zagrozenie
bezpieczenstwa innych uczniow, samego wychowanka oraz dewastacji mienia
szkolnego) nalezy wezwac rodzicéw ucznia, pomoc lekarska i policje.

9. W przypadku nasilonych zachowan niepozadanych (w tym zagrozenie bezpieczenstwa
innych uczniow oraz samego wychowanka) zaleca sig rozpatrzenie innych mozliwych
form realizowania dalszej edukacji wucznia, np. wprowadzenie nauczania
indywidualnego.

I1. Procedura postepowania w przypadku przedluzajacej si¢ nieobecnosci ucznia na
zajeciach lekeyjnych.

Dzialania wychowawcy:

1. Rodzic ma obowiazek poinformowac szkolg o przyczynach nieobecnosci dziecka.

2. Jezeli przez dwa tygodnie nie ma informacji od rodzicow o przyczynach nieobecnosci
dziecka wychowawca ma obowiazek rozpozna¢ przyczyng nieobecnosci ucznia w
szkole, poprzez nawiazanie kontaktu z rodzicami, opiekunami prawnymi lub uczniem

(telefon, wyjscie do domu, list polecony z podpisem dyrektora szkoty).
3. Jezeli nieobecno$¢ przedtuza si¢ wychowawca zglasza sprawe pedagogowi szkolnemu.

6
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Dzialania pedagoga szkolnego:

Pedagog przeprowadza rozmowg z rodzicami ucznia zobowiazujac ich na pismie do
zapewnienia regularnego uczgszczania dziecka na zajgcia szkolne.

L

I1I.

IV.

W przypadku niedotrzymania przez rodzicéw pisemnego zobowigzania, pedagog
wszczyna proces administracyjno — prawny (sad rodzinny i nieletnich, wydzial edukacji
— organ prowadzacy szkole, moze zawiadomi¢ dzielnicowego).

Procedura postepowania w przypadku uczniowskich wagarow.

Wychowawca na biezaco powiadamia telefonicznie rodzicéw (opiekundéw prawnych) o
nieobecnosciach ucznia na lekcjach.

Ustala we wspodlpracy z pedagogiem szkolnym, psychologiem przyczyng wagardw i
miejsca pobytu ucznia w czasie nieobecnosci w szkole.

Wzywa do szkoly rodzicéw (opiekundw prawnych) ucznia i przeprowadza rozmowg z
rodzicami w obecno$ci ucznia. Zobowiazuje ucznia do zaniechania wagardw lub
samowolnego opuszczania szkoty, a rodzicow do kontrolowania frekwencji dziecka.
Ustala z rodzicami strategi¢ postgpowania. Sporzadza notatke z przeprowadzonej
rozmowy z rodzicami i uzyskuje podpis rodzicow pod nia.

W przypadku braku poprawy i czgstej nieobecno$ci ucznia spowodowane] wagarami
informuje o zdarzeniu pedagoga szkolnego.

Pedagog wzywa rodzicéw na rozmowe celem wyjadnienia sytuacji i poinformowania
rodzicow (pranych opiekunow) ucznia o konsekwencjach wynikajacych =z
nierealizowania obowigzku szkolnego przez dziecko.

W sytuacji, gdy szkota wykorzysta wszystkie dostgpne jej Srodki oddziatywan
wychowawczych, a ich zastosowanie nie przynosi oczekiwanych rezultatow, dyrektor
szkoty powiadamia pisemnie sad rodzinny lub policjg oraz organ prowadzacy.

Procedura post¢gpowania w przypadku samowolnego opuszczenia szkoly przez
ucznia.

W przypadku stwierdzenia samowolnego opuszczenia szkoty przez ucznia nauczyciel
zobowiazany jest do powiadomienia wychowawcy/psychologa/pedagoga/dyrektora
szkoty o tym fakcie.

Zawiadomiona osoba zdobywa dodatkowe informacje mogace wyjasni¢ miejsce
pobytu, przyczyny oraz sposob opuszczenia szkoly przez ucznia.
Wychowawca/pedagog/psycholog/dyrektor szkoty informuje telefonicznie rodzicow/
prawnych opiekundéw ucznia o zdarzeniu i robi adnotacjg w dzienniku lekcyjnym.

W szczegblnych sytuacjach (brak kontaktu telefonicznego lub brak wspodlipracy z
rodzicem) albo w przypadku podejrzenia, Zze uczen moze zachowaé sig poza szkolg
niebezpiecznie (zagraza sobie lub innym) wychowawca/psycholog/pedagog/dyrektor
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moze podja¢ decyzje o poszukiwaniu ucznia w najblizszej okolicy szkoly lub
powiadamia policje.

Procedura postepowania w sytuacji, gdy uczen samowolnie opusci Swietlice
szkolng.

Kazdy rodzic zapisujacy dziecko do swietlicy szkolnej jest zobowigzany do zlozenia
deklaracji, w ktorej zawarta jest umowa odnosnie uczestniczenia ucznia w zajgciach.
Nauczyciel - wychowawca $wietlicy zaznacza nieobecno$¢ w dzienniku zajgc.
Informuje wychowawce klasy o fakcie opuszczenia $wietlicy lub nieobecno$ci ucznia
na zajgciach.

Wychowawca klasy przeprowadza rozmowe z uczniem i ustala przyczyne nieobecnosci
ucznia w swietlicy. O fakcie nieobecnosci informuje telefonicznie rodzicow.

W przypadku powtarzania sig sytuacji wychowawca wzywa rodzicow i ustala wspolnie
z nimi strategie dziatania. Odnotowuje ten fakt sporzadzajac notatke.

Gdy sytuacja nie ulega poprawie wychowawca klasy zgtasza ten fakt do pedagoga
szkolnego.

Procedura post¢gpowania w przypadku nieprzestrzegania Regulaminu TIK
obowiazujacego w szkole.

Nauczyciel ma obowiazek zareagowa¢ w przypadku, gdy bez jego zgody uczen korzysta
z telefonu komorkowego, dyktafonu, aparatu fotograficznego badz innego urzadzenia
shuizgcego do rejestrowania dzwigku 1 obrazu, czy korzystania z Internetu.

Nauczyciel przekazuje urzadzenie, o ktorym mowa w pkt.1 dyrektorowi, zawiadamia o
zdarzeniu wychowawce ucznia.

W przypadku, gdy uczen odmawia oddania telefonu lub innego urzadzenia, natychmiast
zostaja wezwani do szkotly rodzice ucznia. Dokonuje si¢ wpisu w dzienniku.
Wychowawca ucznia powiadamia o zdarzeniu rodzicow ucznia, ktorzy sa zobowigzani
do odebrania urzadzenia u dyrektora szkoty.

Nieprzestrzeganie Regulaminu TIK wiaze si¢ z konsekwencjami okre$lonymi w statucie
szkoty.

Procedura post¢gpowania w sytuacjach, gdy rodzice odmawiaja wspoélpracy ze
szkolg lub rodzina jest niewydolna wychowawczo (rodzice uzaleznienie od
alkoholu, narkotykéw lub przejawiajacy zachowania mogace Swiadezy¢ o
zaburzeniach psychicznych, dziecko jest uczestnikiem lub ofiara przemocy
domowej, nicuregulowana jest sytuacja prawna dziecka).

Nauczyciel/wychowawca powiadamia o zaobserwowanej sytuacji pedagoga szkolnego,
ktory przeprowadza wywiad $rodowiskowy lub udaje si¢ do miejsca zamieszkania
ucznia.
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2. W przypadku potwierdzenia ztej sytuacji domowej ucznia pedagog szkolny informuje o
tym fakcie dyrektora szkoty.

3. Pedagog szkolny nawiazuje wspdlpracg z M-GOPS oraz moze poinformowac na pismie
o sprawie sad rodzinny.

VIII. Procedura postepowania w przypadku przyniesienia przez ucznia papierosow, e-
papierosa lub ich palenia na terenie szkoly.

1. Osoba, ktéra zauwazy ucznia palacego papierosy lub e-papierosa na terenie szkoty
powinna poinformowa¢ wychowawceg lub pedagoga szkolnego.

2. Wychowawca/pedagog ma prawo zazadaé, aby uczen przekazal mu papierosy lub e-
papierosa, pokazal zawarto$¢ torby szkolnej oraz kieszeni we wlasnej odziezy.

(Nauczyciel nie ma prawa samodzielnie wykonywac czynnosci przeszukania odziezy, ani

teczki ucznia — jest to czynnosé zastrzezona wylacznie dla policyi).

3. Wychowawca/pedagog szkolny zabezpiecza papierosy lub e-papierosa.

Wychowawca rozmawia z uczniem o zdarzeniu oraz wzywa do szkoly rodzicow
(prawnych opiekundw) ucznia i przekazuje im informacjg o paleniu papierosow lub e-
papierosa przez ich dziecko.

5. Przeprowadza rozmowe z uczniem w ich obecno$ci, zobowiazuje ucznia do zaniechania
negatywnego postgpowania, rodzicéw za§ do szczegdlnego nadzoru nad dzieckiem.
Sporzadza protokot! o zaistniatym incydencie, ktory podpisuje rodzic (opiekun)
dziecka, wychowawca powiadamia pedagoga szkolnego 1 dyrektora/wicedyrektora oraz
stosuje wobec wychowankow kary okre$lone w statucie.

IX.  Procedura post¢powania w przypadku, gdy nauczyciel uzyska informacje, ze
uczen uzywa alkohol lub innych Srodkéw w celu wprowadzenia si¢ w stan
odurzenia, badz przejawia inne zachowania §wiadczace o demoralizacji.

1. Nauczyciel jest zobowiazany do przekazania informacji wychowawcy klasy.

2. Wychowawca informuje o fakcie pedagoga szkolnego i dyrektora/wicedyrektora
szkoty.

3. Wychowawca wzywa do szkoly rodzicow (prawnych opiekundéw) ucznia i przekazuje
im uzyskana informacj¢. Przeprowadza rozmowe z rodzicami oraz uczniem w ich
obecnosci. W przypadku potwierdzenia informacji zobowiazuje ucznia do zaniechania
negatywnego postgpowania, rodzicow zas bezwzglednie do szczegdlnego nadzoru nad
dzieckiem. W toku interwencji profilaktycznej moze zaproponowaé rodzicom
skierowanie dziecka do specjalistycznej placowki i udzial dziecka w programie
terapeutycznym. Ze spotkania sporzadza sig protokot.

1 llekro¢ w dokumencie jest mowa o wzorze protokotu ze spotkania z rodzicami, rozumie sig przez to zatacznik
nr 1 dotaczony do procedur.
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W przypadku, gdy rodzice odmowia wspoipracy, a nadal z wiarygodnych Zrodet
naptywaja informacje o przejawach demoralizacji dziecka, pedagog szkolny lub
dyrektor/wicedyrektor szkoty pisemnie powiadamia sad rodzinny lub policjg
(specjaliste ds. nieletnich).

Podobnie w sytuacji, gdy szkota wykorzysta wszystkie dostepne jej srodki oddziatywan
wychowawczych (rozmowy z uczniem i rodzicami, ostrzezenia przed konsekwencjami,
spotkania z pedagogiem, psychologiem itp.), a ich zastosowanie nie przynosi
oczekiwanych rezultatow, pedagog szkolny lub dyrektor szkoty powiadamia sad
rodzinny lub policjg (specjalistg ds. nieletnich).

Procedura postepowania w przypadku, gdy nauczyciel podejrzewa, Ze na terenie
szkoly znajduje si¢ uczen bedacy pod wplywem alkoholu lub narkotykéw.

. Nauczyciel powiadamia o swoich przypuszczeniach wychowawcg klasy i pedagoga

szkolnego.
Zapewnia uczniowi opieke, odizolowuje go od innych ucznidow, stwarza warunki, w
ktorych nie bedzie zagrozone zycie 1 zdrowie dziecka. (nie nalezy zostawiaé ucznia

samego!).

Wychowawca/pedagog szkolny powiadamia o zaistniatej sytuacji dyrektora szkoty.

Wychowawca 1 pedagog szkoty/dyrektor szkoty/wicedyrektor przeprowadzajg
rozmowe z uczniem (w miare jego psychofizycznych mozliwosci) w celu ustalenia
ilosci wypitego alkoholu lub zazytego $rodka, sposobu jego pozyskania i zrodia
pochodzenia. W miarg¢ mozliwos$ci ustalajg miejsce spozycia oraz wspdluczestnikow
zdarzenia. Organizuja udzielenie uczniowi pomocy medyczne;j.

Wychowawca/pedagog szkolny zawiadamia rodzicow (prawnych opiekunéw) dziecka
o obowiazku niezwlocznego odebrania ucznia ze szkoly. Gdy rodzice (opiekunowie)
odmawiaja odebrania dziecka, o jego pozostaniu w szkole, przewiezieniu do placowki
shuzby zdrowia czy przekazaniu do dyspozycji funkcjonariuszom policji decyduje
dyrektor.

Dyrektor/wicedyrektor szkoty zawiadamia policjg, gdy rodzice ucznia bedacego pod
wplywem alkoholu (odurzenia) odmawiaja przyjscia do szkoty, a jest on agresywny
badz swoim zachowaniem daje powod do zgorszenia lub zagraza zyciu i zdrowiu
innych. W przypadku stwierdzenia stanu nietrzezwosci (odurzenia) policja podejmuje
dziatania wedhug obowiazujacych ja procedur.

Wychowawca ustala okolicznosci zdarzenia, sporzadza wpis protokot, ktory podpisuja
rodzice (prawni opiekunowie) ucznia.

Wychowaweca i dyrektor/wicedyrektor szkoty ustalaja wobec ucznia karg okreslong w
statucie.

W sytuacji, gdy powtarzaja sie przypadki, w ktorych uczen znajduje si¢ pod wplywem
alkoholu lub narkotykow na terenie szkoty dyrektor ma obowiazek powiadomienia o
tym sad rodzinny.

Pedagog szkolny przekazuje rodzicom informacje o mozliwosci skorzystania ze
specjalistycznej pomocy pedagogiczno-psychologiczne] dotyczacej uzaleznien.
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XI.

XIL

XIII.

ZESPOL OSWIATOWY W MIKOLAJKACH
SZKOLA PODSTAWOWA

Procedura post¢powania, gdy nauczyciel (pracownik szkoly) znajduje na terenie
szkoly substancj¢ przypominajgca wygladem narkotyk.

Nauczyciel zachowujac $rodki ostroznosci zabezpiecza substancje przed dostepem do
niej niepowotanych osob oraz jej ewentualnym zniszczeniem do czasu przyjazdu policji.
O ile to mozliwe, probuje ustali¢ (w zakresie dziatan pedagogicznych) do kogo
znaleziona substancja nalezy.

Powiadamia o zaistnialtym zdarzeniu pedagoga szkolnego i dyrektora/wicedyrektora
szkoty, ktory wzywa policje.

Po przyjezdzie policji dyrektor/wicedyrektor szkoty niezwlocznie przekazuje
zabezpieczong substancjg 1 przekazuje informacje dotyczace szczegdtow zdarzenia.
Dyrektor/wicedyrektor/pedagog/psycholog/nauczyciel sporzadza notatke ze zdarzenia.

Procedura postepowania, gdy nauczyciel podejrzewa, ze uczen posiada przy sobie
substancje przypominajgca narkotyk.

. Nauczyciel w obecnosci innej osoby doroste] ma prawo zazadac, aby uczen przekazat

mu substancje, pokazal zawartoS¢ torby szkolnej oraz kieszeni we wilasnej odziezy
ewentualnie innych przedmiotéw budzacych podejrzenie, co do ich zwiazku z
poszukiwang substancja. (Nauczyciel nie ma prawa samodzielnie wykonaé czynnosci
przeszukania odziezy ani teczki ucznia — jest to czynnosé zastrzezona wylgeznie dla
policji!).

O swoich spostrzezeniach powiadamia dyrektora/wicedyrektora szkoty oraz rodzicow
(prawnych opiekundw) ucznia i wzywa ich do natychmiastowego stawiennictwa w
szkole.

W przypadku, gdy uczen, mimo zadan, odmawia przekazania nauczycielowi substancji
1 pokazania zawartosci teczki, dyrektor/wicedyrektor szkoly wzywa policje, ktora
przeszukuje odziez i przedmioty nalezace do ucznia oraz zabezpiecza znaleziong
substancje 1 zabiera ja do ekspertyzy.

Jezeli uczen wyda substancje dobrowolnie, dyrektor/wicedyrektor/pedagog/psycholog
szkoty po odpowiednim zabezpieczeniu, zobowiazany jest przekaza¢ ja policji.
Wczesniej probuje ustalié, w jaki sposdb i od kogo uczen nabyt substancje. Cate
zdarzenie dokumentuje, sporzadzajac notatke z ustalen i spostrzezen.

Procedura postepowania w przypadku stwierdzenia faktu kradziezy przez
ucznia.

Wychowawca zawiadamia o zdarzeniu pedagoga.

We wspolpracy z pedagogiem szkolnym ustala okoliczno$ci kradziezy dokonanej przez
wychowanka (z zachowaniem nietykalno$ci osobistej ucznia).

11



3

XIV.

XV.

XVL

ZESPOL OSWIATOWY W MIKOLAJKACH
SZKOLA PODSTAWOWA

Wzywa rodzicéw (prawnych opiekundéw) sprawcy, przeprowadza rozmowg z uczniem
w ich obecnosci, z ktorej sporzadza protokdl podpisany przez rodzicow.

Sprawca podejmuje zado$¢uczynienie poszkodowanemu w kradziezy.

Wychowawca w porozumieniu z dyrektorem/wicedyrektorem szkoty ustala dla ucznia
kare okreslona w statucie szkoty.

Procedura postepowania wobec ucznia — sprawcy czynu karalnego lub
przestgpstwa,

Nauczyciel bedacy $wiadkiem czynu niezwlocznie powiadamia o zdarzeniu pedagoga
szkolnego lub dyrektora/wicedyrektora szkoty.

Przekazuje sprawce czynu ( o ile jest znany na terenie szkoly) pod opieke pedagogowi
szkolnemu lub dyrektorowi/wicedyrektorowi szkoty.

Zabezpiecza ewentualne dowody przestepstwa (np. ostre narzedzia, przedmioty
kradziezy, itp.).

We wspolpracy z pedagogiem ustala okolicznosci czynu 1 ewentualnych Swiadkow
zdarzenia.

Pedagog szkolny lub dyrektor/wicedyrektor szkoty/wychowawca powiadamia rodzicow
(prawnych opiekundéw) ucznia — sprawcy.

Dyrektor/wicedyrektor szkoty niezwlocznie powiadamia policje w przypadku, gdy
sprawa jest powazna (rozbdj, uszkodzenie ciala, itp.) lub sprawca nie jest uczniem
szkoly 1 jego tozsamosci nie jest nikomu znana.

Ze zdarzenia sporzadza sig notatke.

Postepowanie nauczyciela wobec ucznia, ktéry stal sie¢ ofiara czynu karalnego.

Osoba przeszkolona lub  pielggniarka szkolna udziela pierwszej pomocy
(przedmedycznej), badz zapewnia jej udzielenia poprzez wezwanie pogotowia w
przypadku, kiedy ofiara doznata obrazen.

Niezwtocznie powiadamia pedagoga szkolnego i dyrektora/wicedyrektora szkoty.
Pedagog szkolny powiadamia rodzicow (opiekundéw prawnych).
Dyrektor/wicedyrektor niezwlocznie wzywa policj¢ w przypadku, kiedy istnieje
konieczno$¢ profesjonalnego zabezpieczenia $ladow przestgpstwa, ustalenia
okolicznos$ci i ewentualnych §wiadkow zdarzenia.

Procedura postepowania w przypadku uzyskania informacji o popelnieniu
przestepstwa Sciganego z urz¢du na terenie szkoly.

1. Wybrane kategorie przestgpstw z Kodeksu karnego Scigane z urzedu:

»  Udziatl w bojce lub pobicie;
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* Doprowadzenie maloletniego ponizej 15 lat do obcowania lub poddania sie
innej czynnosci seksualne;;

*  Zngcanie sig;

*  Naruszenie nietykalnos$ci cielesnej funkcjonariusza,

*  Wywieranie wpltywu na $wiadka,

*  Kradziez;
* Kradziez z wlamaniem;
* Rozbdj;

* Kradziez rozbojcza;
*  Wymuszenie rozbdjnicze;
*  Przywlaszczenie;
¢ Oszustwo.

2. Osoba bedaca swiadkiem lub posiadajaca informacjg o popelnieniu ww. przestepstw
natychmiast powiadamia dyrektora/wicedyrektora szkoty.

3. Dalsze dziatania podejmuje dyrektor/wicedyrektor szkoty. Powiadamia rodzicow i
odpowiednie organy $cigania.

XVII. Procedura post¢powania w przypadku zlego samopoczucia ucznia w szkole.

W przypadku zgloszenia ztego samopoczucia przez ucznia wychowawca lub nauczyciel
kieruje go do pielegniarki szkolnej. W przypadku nieobecnosci pielegniarki, uczen
udaje sig do sekretariatu, celem poinformowania o zaistniatej sytuacji.

Wychowawca lub pielggniarka/sekretariat powiadamia rodzicow ucznia, aby odebrali
go ze szkoty.

Uczen oczekuje na przyjazd rodzicow w gabinecie pielggniarki szkolnej, w sekretariacie
lub innym wyznaczonym miejscu, o czym sg poinformowani rodzice.

Jezeli stan ucznia wymaga pomocy lekarza, dyrektor lub pielegniarka wzywa pogotowie
ratunkowe.

Chorego ucznia ze szkoty moze odebra¢ rodzic/ opiekun prawny lub inna osoba dorosta
wskazana przez rodzicow.

XVIII. Procedura post¢powania po zaistnieniu wypadku uczniowskiego.

Jezeli zdarzy si¢ wypadek uczniowski kazdy pracownik szkoty, ktory ma wiadomos$¢ o
wypadku, niezwlocznie zapewnia poszkodowanemu opieke, w szczegdlnosci
sprowadzajac fachowa pomoc medycznag, a w miare mozliwoséci, udzielajac
poszkodowanemu pierwszej pomocy.

Pracownik doprowadza poszkodowanego, jezeli to mozliwe, do pielegniarki szkolnej,
zawiadamiajac zaraz potem dyrektora.
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Jezeli nauczyciel ma w tym czasie zajgcia z klasg - prosi o nadzoér nad swoja klasg
nauczyciela uczacego w najblizszej sali lub innego pracownika szkoty znajdujacego sig
w poblizu.

Jesli gabinet pielegniarki jest nieczynny, przekazuje si¢ poszkodowanego
dyrektorowi/wicedyrektorowi.

Jezeli wypadek zostal spowodowany niesprawno$cig techniczna pomieszczenia lub
urzadzen - miejsce wypadku nalezy pozostawi¢ nienaruszone w celu dokonania
ogledzin.

Jesli wypadek zdarzytby si¢ w godzinach wieczornych (dyskoteki, imprezy itp.), gdy
nie ma dyrektora szkoty, nauczyciel sam decyduje o postgpowaniu.

W kazdym trudniejszym przypadku nauczyciel wzywa pogotowie ratunkowe oraz
telefonicznie powiadamia dyrektora, a nastgpnie zawiadamia rodzicow.

Jesli wypadek zdarzyt si¢ w czasie wycieczki (biwaku itp.) - wszystkie stosowne decyzje
podejmuje kierownik wycieczki i odpowiada za nie.

Osoba odpowiedzialna powiadamia rodzicow ucznia.

O wypadku $miertelnym, cigzkim i1 zbiorowym zawiadamia si¢ niezwtocznie kuratora
oSwiaty.

O wypadku, do ktérego doszlo w wyniku zatrucia zawiadamia si¢ niezwlocznie
panstwowego powiatowego inspektora sanitarnego.

Szkolny zespdt powypadkowy sporzadza protokol z wypadku zgodnie z
obowigzujgcymi przepisami w tym zakresie.

XIX. Procedura post¢gpowania w sytuacji bojki miedzy uczniami na terenie szkoly.

. Nauczyciel obecny przy zaj$ciu wydaje nakaz natychmiastowego zaprzestania bojki, w

razie potrzeby stara sig rozdzieli¢ uczniow przy pomocy innego nauczyciela lub innego
pracownika szkoty.

W razie potrzeby osobie poszkodowanej pomocy udziela pielggniarka lub inny
pracownik szkoty.

W przypadku obrazen na ciele, niepokojacego stanu zdrowia ucznia, nauczyciel
powiadamia pogotowie ratunkowe.

Nauczyciel powiadamia wychowawce 1 pedagoga, wychowawca rodzicOw ucznia
poszkodowanego.

W przypadku braku obrazen i niepokojacych objawoéw nauczyciel zawiadamia
wychowawce i pedagoga, ktorzy przeprowadzajg rozmowe z uczestnikami bojki.

Wychowawca klasy z pedagogiem przekazuja informacjg dyrektorowi, sporzadzana jest
notatka ze zdarzenia.
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7. Pedagog powiadamia kuratora sadowego, jesli ten sprawuje opieke nad uczniem, w
szczegllnych przypadkach Policjg lub Sad Rodzinny.

8. Wychowawca zawiadamia rodzicow.

9. Wobec uczestnikéw zajécia stosuje sie kary zapisane w statucie szkoty.

XX. Procedura postgpowania w sytuacji przemocy domowe;j.

1. Nauczyciel lub wychowawca, ktéry podejrzewa, Ze uczen jest ofiarg przemocy
domowej zawiadamia pedagoga oraz pielggniarke szkolna, ktora dyskretnie dokonuje
ogledzin ucznia.

2. Pedagog/psycholog szkolny przeprowadza rozmoweg z uczniem, a nastgpnie z jego
rodzicami w celu wyjasnienia sytuacji.

3. Jezeli sygnaly Swiadczace o przemocy powtarzajg sig, dyrektor i pedagog/psycholog
kontaktuja si¢ z M-GOPS lub Sadem Rodzinnym w celu zbadania srodowiska ucznia.

4. Z przeprowadzonych ogledzin pedagog sporzadza notatke stuzbowa.

XXI. Procedura postepowania nauczycieli i innych pracownikéw w sytuacji
podejrzenia lub ujawnienia cyberprzemocy.

1. Ujawnienie przypadku cyberprzemocy.

Informacja o tym, ze w szkole miata miejsce cyberprzemoc moze pochodzi¢ z réznych zrodet.
Osoba zgtaszajaca fakt przesladowania moze by¢ poszkodowany uczen, jego rodzice, inni
uczniowie — §wiadkowie zdarzenia, nauczyciele.

2. Ustalenie okolicznosci zdarzenia.

a) Wszystkie przypadki przemocy, a wigc takze przemocy z wykorzystaniem mediow
elektronicznych powinny zosta¢ wlasciwie zbadane, zarejestrowane i udokumentowane.

b) Jesli wiedzg o zajsciu posiada nauczyciel nie bedacy wychowawca, powinien przekazac
informacj¢ wychowawcy klasy, ktory informuje o fakcie pedagoga szkolnego i dyrektora.

c) Pedagog szkolny i dyrektor wspélnie z wychowawca powinni dokona¢ analizy zdarzenia i
zaplanowad dalsze postgpowanie.

d) Do zadan szkotly nalezy takze ustalenie okolicznos$ci zdarzenia i ewentualnych swiadkow.
3. Zabezpieczenie dowodow.

a) W miar¢ mozliwosci wszelkie dowody cyberprzemocy powinny zosta¢ zabezpieczone i
zarejestrowane. Nalezy zanotowac date i czas otrzymania materiatu, tre§¢ wiadomosci
oraz, jesli to mozliwe, dane nadawcy (nazwe uzytkownika, adres email, numer telefonu
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komorkowego, itp.) lub adres strony www, na ktdrej pojawily si¢ szkodliwe tresci czy
profil.

b) Zabezpieczenie dowodow nie tylko utatwi dalsze postgpowanie dostawcy ustugi
(odnalezienie sprawcy, usunigcie szkodliwych tresci z serwisu), ale rowniez stanowi
material, z ktorym powinny si¢ zapozna¢ wszystkie zaangazowane w sprawg osoby:
dyrektor i pedagog szkolny, rodzice, a wreszcie policja, jesli doszto do ztamania prawa.

4. Identyfikacja sprawcy.
a) Szkota podejmuje dziatania majace na celu identyfikacjg sprawcy cyberprzemocy.

b) W sytuacji kiedy ustalenie sprawcy nie jest mozliwe, nalezy skontaktowac si¢ z dostawca
ushugi w celu usunigcia z Sieci kompromitujacych lub krzywdzacych materialow. Do
podjecia takiego dziatania zobowiazuje administratora serwisu art. 14 Ustawy z dnia 18 lipca
2002 r. z pézn. zm. o $wiadczeniu ustug droga elektroniczna.

c) W przypadku, gdy zostato ztamane prawo, a tozsamosci sprawcy nie udalo si¢ ustali¢ nalezy
bezwzglednie skontaktowac si¢ z policja

5. Dzialania wobec sprawcy cyberprzemocy.
a) W przypadku, gdy sprawca cyberprzemocy jest znany i jest on uczniem szkoty, pedagog
szkolny powinien podjaé¢ nastepujace dziatania:

- przeprowadzi¢ rozmowg z uczniem, ktorej celem jest ustalenie okolicznosci zajscia, wspdlnie
zastanowi¢ si¢ nad jego przyczynami i poszuka¢ rozwiazania sytuacji konfliktowej;

-omowi¢ z uczniem skutki jego postgpowania i1 poinformowaé o konsekwencjach
regulaminowych, ktore zostang wobec niego zastosowane;

- zobowigzac¢ sprawce do zaprzestania swojego dzialania i usunigeia z Sieci szkodliwych
materialow;

- ustalié¢ ze sprawcg sposob zado$€uczynienia wobec ofiary cyberprzemocy.

b) Jesli w zdarzeniu brata udziat wigksza grupa uczniow, nalezy rozmawia¢ z kazdym z nich z
osobna, zaczynajac od lidera grupy.

¢) Nie nalezy konfrontowa¢ sprawcy i ofiary cyberprzemocy.

d) Rodzice sprawcy zostajg poinformowani o przebiegu zdarzenia i zapoznani z materiatem
dowodowym, a takze z decyzja w sprawie dalszego postgpowania i podjetych przez szkote
srodkach dyscyplinarnych wobec ich dziecka. Ze spotkania sporzadza sig protokot.

6. Zastosowanie Srodkow dyscyplinarnych wobec sprawcy cyberprzemocy.
a) Wobec sprawcy cyberprzemocy szkota stosuje kary zawarte w statucie szkoty.
b) Rodzice dziecka bgdacego sprawca cyberprzemocy zostaja poinformowani o problemie,

podjetych dziataniach szkoty i zastosowanych $rodkach dyscyplinarnych wobec ucznia.
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7. Dzialania wobec ofiary cyberprzemocy.

a) Ofiara cyberprzemocy otrzymuje w szkole pomoc psychologiczno- pedagogiczna
udzielang przez pedagoga lub psychologa szkolnego.

b) Rodzice dziecka bgdacego ofiarg cyberprzemocy zostajg poinformowani o podjetych
dzialaniach szkoty i , w miarg potrzeb, otrzymuja wsparcie i pomoc specjalistow.

8. Opieka psychologiczno- pedagogiczna szkola otacza si¢ S$wiadkéow zdarzenia
uczestniczgcych w ustalaniu przebiegu zajscia, jezeli tego wymagajg.

9. Powiadomienie sadu rodzinnego.

a) Jesli rodzice sprawcy cyberprzemocy odmawiaja wspolpracy lub nie stawiajg sie do
szkoty, a uczen nie zaniechat dotychczasowego postgpowania dyrektor szkoty powinien
pisemnie powiadomié¢ o zaistnialej sytuacji sad rodzinny, szczegdlnie jesli do szkoty
naplywaja informacje o innych przejawach demoralizacji dziecka.

b) W sytuacji, gdy szkola wykorzysta wszystkie dostgpne jej srodki wychowawcze
(rozmowa z rodzicami, konsekwencje regulaminowe wobec ucznia, spotkania z
pedagogiem, itp.), a ich zastosowanie nie przynosi pozadanych rezultatow, dyrektor
powinien zwrocié si¢ do sadu rodzinnego z zawiadomieniem o podjecie odpowiednich
$rodkow wynikajacych z ustawy o postgpowaniu w sprawach nieletnich.

¢) W przypadku szczegdlnie drastycznych aktow agresji z naruszeniem prawa, dyrektor
szkoly zobowiazany jest zglosi¢ te fakty policji i do sadu rodzinnego.
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Inne kryzysy w szkole - wybrane zdarzenia.

10.

II.

L

Procedura post¢powania w przypadku ewakuacji szkoly.

Decyzje¢ o ewakuacji podejmuje dyrektor szkoty.

Niezwlocznie powiadamia wszystkich pracownikow przebywajacych na terenie
ewakuowanego odcinka.

W pierwszej kolejnosci ewakuowane sa osoby z pomieszezen zagrozonych.

W dalszej kolejnosci ewakuuje sig¢ pozostate osoby.

Ewakuacja odbywa si¢ zgodnie z opracowang instrukcjg organizacji i przebiegu
ewakuacji.

Nauczyciel powinien uporzadkowa¢ grupg w ten sposob, aby bezposrednio za nim

znajdowatly si¢ osoby najstabsze fizycznie, grupe zamykaja odpowiedzialni uczniowie,
ktorzy moga w razie potrzeby wesprze¢ stabszych.

Nie nalezy bez potrzeby otwieraé okien 1 drzwi.

Pomieszczenia opuszczane nie powinny by¢ zamykane na klucz, nauczyciel zabiera
dziennik lekcyjny.

Po zakonczeniu ewakuacji opiekun grupy zobowigzany jest do sprawdzania listy
obecnosci.

W razie podejrzenia, ze kto§ mogt pozosta¢ w strefie zagrozonej, nalezy powiadomié
shuzby ratownicze.

Procedura postepowania w przypadku pozaru.

W sytuacji zagrozenia pozarem nalezy zachowaé przede wszystkim spokoj, ocenié
sytuacje i podjac¢ dziatania zgodnie z obowigzujacymi procedurami.

Jezeli zauwazy si¢ pozar lub otrzyma informacjg¢ o pozarze, nalezy natychmiast
zaalarmowaé wszystkie osoby znajdujace si¢ w bezposrednim otoczeniu strefy objgtej
pozarem oraz zawiadomi¢ odpowiednie stuzby pod wybranym numerem telefonu 998
lub 112.

O zdarzeniu nalezy poinformowa¢ natychmiast dyrektora szkoty.

. Nalezy uzy¢ ustalonego alarmu pozarowego sygnalizowanego przez dzwonek szkolny

(5 dhuzszych kilkusekundowych dzwonkow).

. Dyrektora zarzadza ewakuacj¢ ze strefy zagrozonej, ewakuacja odbywa si¢ zgodnie z

instrukcja.

W przypadku powzigcia informacji o zagrozeniu kazdy nauczyciel bedacy na lekeji jest

zobowiazany do:

- przerwania prowadzenia zajgc,

- zarzadzenia spokojnym glosem ustawienia si¢ do wyjscia, - zabezpieczenia dziennika
lekcyjnego,
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- zamkna¢, w miarg mozliwosci, okna i drzwi opuszczajac sale,
- po wyjsciu z klasy w sposob zorganizowany wyprowadzi¢ uczniow z budynku w rejon

ewakuacji 1 przekaza¢ dyrektorowi szkotly, sprawdzajac i podajac stan liczbowy
uczniow.

7. Do przybycia Strazy Pozarnej akcja kieruje dyrektor lub osoba przez niego wyznaczona.

8. Wszyscy pracownicy muszg bezwzglednie podporzadkowaé si¢ poleceniom kierujacego
akcja.

9. Po przybyciu wlasciwych shuzb bezwzglednie nalezy stosowac sig do ich polecen.

10 Dowodce przybytych jednostek nalezy powiadomié o sytuacji i podjetych dotychczas
dziataniach.

I11. Procedura postepowania w przypadku otrzymania podejrzanej paczki lub koperty
oraz telefonu ostrzegajacego przed niebezpieczenstwem.

1. Nie wolno:
*  Oproéznia¢ zawarto$ci wszelkich podejrzanych przesytek, nie przenosi¢ paczki
lub koperty;
*  Wdycha¢ oparow, dotykaé, sprawdza¢ smaku, przypatrywac sie z bliska;
* Zlekcewazy¢ niebezpieczenstwa i zatai¢ informacji.

2. Nalezy:
» Zabezpieczy¢ teren, uniemozliwi¢ dostep uczniom;
* Niezwlocznie powiadomi¢ dyrektora/wicedyrektora szkoty.

3. Dyrektor/wicedyrektor szkoly powiadamia policje¢ 1 straz pozarng oraz podejmuje
decyzje o ewentualnej ewakuacji szkoty.

IV.  Procedura post¢gpowania w przypadku préb samobdjczych lub samobojstwa

ucznia.

1. Kazdy pracownik Zespotu Oswiatowego w Mikolajkach ma obowiazek zareagowania na
jakikolwiek sygnat o ryzyku zachowania autodestrukcyjnego u ucznia. W przypadku
zaobserwowania lub powzigcia informacji, ze uczen planuje podja¢ lub podjat probe
samobodjcza  kazdy  pracownik  powinien  niezwlocznie  poinformowac
dyrektora/wicedyrektora szkoty.

A. Post¢gpowanie w przypadku stwierdzenia wyst¢gpowania u ucznia czynnikow
wskazujacych na ryzyko zachowan samobdjczych.

1. O wysokim ryzyku zachowan samobdjczych swiadczy¢ moze wystapienie przynajmniej
jednego z ponizszych czynnikow:

* Moéwienie o poczuciu beznadziejnosci, bezradno$ci, braku nadziei
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*  Mowienie wprost lub posrednio o samobdjstwie, pisanie listdw pozegnalnych lub
testamentu

* Pozbywanie sig osobistych i cennych dla ucznia przedmiotow.

*  Unikanie kontaktéw z bliskimi kolegami, izolacja, zamykanie si¢ w sobie.

* Zaniechanie zajec, ktore dotychczas sprawiaty uczniowi przyjemnosc.

*  Przejawianie duzych zmian charakteru, nastroju, wystgpowanie nietypowych zachowan.

* Przejawianie innych zachowan ryzykownych: okaleczanie sig, zazywanie narkotykow,
spozywanie alkoholu.

* Przejawianie zainteresowania tematyka smierci, umierania.

* Podejmowanie w przeszlosci prob samobdjczych.

* Fascynacja znanymi osobami (np. gwiazdami popkultury), ktére popemity
samobojstwo.

XS]

. Po zdiagnozowaniu sytuacji zagrozenia, wychowawca, pedagog i psycholog szkolny
podejmujg odpowiednie dziatania interwencyjne:

* Jednoznacznie ustalaja, ktore z w/w przestanek wystepuja u danego ucznia;

* Przeprowadzajg analizg sytuacji szkolnej 1 rodzinnej ucznia w celu wstepnego
ustalenia przyczyn, kontaktuja si¢ z rodzicami w celu ustalenia przyczyn zmian
w zachowaniu ucznia.

* Przekazuja informacjg o zagrozeniu rodzicom (prawnym opiekunom) i
dyrektorowi/wicedyrektorowi szkoty.

¢ Ustalaja z rodzicami zasady wzajemnych kontaktéw, proponuja pomoc
psychologiczna na terenie szkoty lub poza nia.

B. Post¢epowanie w przypadku powzig¢cia informacji, Ze uczen zamierza popelnié
samobdjstwo (informacja od samego ucznia, kolegéw, rodziny, 0s6b postronnych)

1. Po zdiagnozowaniu sytuacji zagrozenia wychowawca, pedagog/pedagog szkolny
oraz dyrektor szkoty podejmuja nastepujace dziatania:

® nie pozostawiaja ucznia samego, probuja przeprowadzi¢ go w ustronne,
bezpieczne miejsce

e informuja o zaistnialej sytuacji i zagrozeniu rodzicow;

e przekazujg dziecko pod opieke rodzicow (prawnych opiekunow) lub jezeli
przyczyna zagrozenia jest sytuacja domowa wucznia odpowiednim
instytucjom (np. policji)

C. Postepowanie w przypadku powziecia informacji, Ze uczen podjal préobe
samobdjczy.

20



V.
1

ZESPOL OSWIATOWY W MIKOLAJKACH
SZKOLA PODSTAWOWA

1. Po powzigciu informacji, ze uczen podjatl probe samobdjcza dyrektor szkoty,
wychowawca, pedagog szkolny, psycholog podejmuja nastepujace dziatania:

jesli proba samobodjcza ma miejsce w szkole, wychowawca (nauczyciel, pracownik)
powiadamia o tym fakcie dyrektora szkoty, a ten rodzica/opieckuna prawnego lub
odpowiednie stuzby

dyrektor szkoly, pedagog szkolny, psycholog oraz wychowawca dokonujg oceny
sytuacji i przeprowadzajg rozmowe wspierajaca z uczniem i rodzicami oraz przekazuja
informacje dotyczace pomocy psychologiczno- pedagogicznej

jesli proba samobdjcza ma miejsce w domu, a rodzic informuje o zajSciu szkote,
dyrektor szkoty, pedagog szkolny przekazuje rodzicom informacje dotyczace pomocy
psychologiczno- pedagogiczne;j

pedagog z psychologiem planuja dalsze dziatania majace na celu zapewnienie uczniowi
bezpieczenstwa w szkole, atmosfery zyczliwosci 1 wsparcia oraz przekazuja rodzicom
informacje o mozliwosciach uzyskania pomocy psychologiczno-pedagogiczne] poza
szkota

w przypadku $mierci ucznia w wyniku samobojstwa dyrektor szkoly informuje organ
prowadzacy 1 nadzorujacy szkole oraz odpowiednie instytucje o zaistniatej sytuacji
pedagog szkolny, psycholog oraz wychowawcy udzielajg pomocy psychologiczno-
pedagogicznej innym uczniom szkoty

jezeli istnieje podejrzenie, Ze przyczyna proby samobojczej jest sytuacja domowa,
dyrektor, pedagog, psycholog powiadamia odpowiednie shuzby

w przypadku braku kontaktu z rodzicami/opiekunami prawnymi (po przeprowadzonej
whnikliwej analizie sytuacji) dyrektor, pedagog, psycholog, kierujac sig troska o zdrowie
i bezpieczenstwo ucznia, powiadamia odpowiednie stuzby.

Procedura post¢gpowania w przypadku cigzy uczennicy.

W przypadku zaobserwowania lub powzigcia informacji, Zze uczennica jest w cigzy
nauczyciel/wychowawca informuje o tym fakcie pedagoga/psychologa szkolnego i
dyrektora szkoty.

Wychowawca lub pedagog/psycholog szkolny wzywa do szkoly rodzicéw (opiekunow
prawnych) i przeprowadza rozmowg z uczennicg oraz jej rodzicami (opiekunami).
Sporzadza protokot z przeprowadzonej rozmowy.

W przypadku potwierdzenia informacji, dyrektor szkoty w porozumieniu z rodzicami
(opiekunami prawnymi) oraz wychowawca ustalaja sposéb i termin realizacji
obowigzku szkolnego przez uczennice.

Pedagog szkolny wskazuje rodzicom mozliwosci skorzystania przez uczennice 1 ich
samych z pomocy psychologiczno- pedagogicznej na terenie szkoty i poza nia.

Dyrektor zobowiazuje wychowawce i pielggniarke szkolng do opieki nad uczennicg w
trakcie pobytu w szkole oraz ewentualnej kontroli w czasie jej przebywania w domu.
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6. Dyrektor szkoty o zaistnialej sytuacji powiadamia na pismie sad rodzinny lub policjg
(informuje o tym fakcie rodzicéw uczennicy) i prokuraturg w przypadku, gdy uczennica
jest w wieku ponizej 15 lat.

VI.  Procedura post¢gpowania w czasie epidemii.

1. W przypadku otrzymywania sygnalow o duzej absencji szkolnej ucznidw, dyrektor
szkoty kontaktuje sig ze stacja Sanitarno- Epidemiologiczna w Mragowie.

2. W przypadku wystapienia epidemii dyrektor zleca pracownikom szkoty postgpowanie
zgodne z wytycznymi otrzymanymi od odpowiednich stuzb.

3. Wychowawcy sa zobowiazani do niezwlocznego zapoznania ucznidw z zasadami
postepowania w przypadku danej epidemii.

VII. Procedura postepowania w czasie zaloby narodowe;j.

1. W przypadku ogloszenia zaloby narodowej przez wladze panstwowe, wicedyrektorzy
zwotuja apele okoliczno$ciowe, podczas ktérych zapoznajq ucznidéw z powodami zatoby
oraz ze sposobem zachowania, w czasie jej trwania.

2. Pogadanki na w/w temat zostaja przeprowadzone roéwniez na godzinach do dyspozycji
wychowawcy klasy (fakt ten zostaje odnotowany w dziennikach lekcyjnych).

3. Flaga na szkole zostaje opuszczona do potowy masztu.

4, W szkole na czas trwania Zatoby zostaja odwotane wszystkie imprezy rozrywkowe.

VIII.  Procedura postepowania w przypadku wtargniecia napastnika.

Powiadamianie stuzb ratowniczych o wtargnieciu uzbrojonego napastnika

I. Uzyj ustalonego alarmu pozarowego sygnalizowanego przez dzwonek szkolny (10
krotkich jednosekundowych dzwonkow).

Z, Poinformuj telefonicznie dyzurnego operatora wybierajac numer telefonu alarmowego
997 albo 112. Méw spokojnie 1 wyraznie, podaj nastgpujace informacje:

- miejsce zdarzenia,

- rodzaj zdarzenia,

- informacje o zagrozeniu zycia i zdrowia ludzkiego,

- liczbe napastnikow,

- opis wygladu napastnikdw,

- ilos¢ i rodzaj broni,

- swoje imig 1 nazwisko,

- numer telefonu, z ktérego nadawana jest informacja o zdarzeniu.

Po powiadomieniu nie nalezy przerywac potaczenia. Przyjmujacy moze zazada¢ dodatkowych
informacji, ktore w miarg mozliwosci nalezy podac.

3. Jezeli sytuacja nagle si¢ zmieni, powiadom o tym operatora numeru 997 lub 112.
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4. Po przybyciu na miejsce stuzb, jezeli to mozliwe, nalezy przekaza¢ dodatkowe informacje:
- ile 0s6b opuscito budynek,

- ile 0séb zostalo w budynku i na jakich poziomach,

- pokazaé plany budynku i drogi ewakuacji,

- gdzie ostatnio byt widziany agresor,

- czym przyjechat lub skad przyszedt napastnik.

Zasady postepowania osob przebywajgcych na terenie szkoly na wypadek wtargniecia
napastnika

1. Ucieczka z zagrozonego rejonu droga ewakuacji, poza rejon zagrozenia.
2. Ewakuacja tylko w przypadku bezposredniej bliskoSci wyjscia, z dala od Zzrddla zagrozenia.

W przypadku zarzadzenia ewakuacji:

- zostaw wszystkie swoje rzeczy w miejscu, gdzie si¢ znajduja,

- korzystaj z wyznaczonej drogi ewakuacji,

- na drogach ewakuacyjnych poruszaj sig¢ szybko, unikaj blokowania ruchu, zatrzymywania sie,
czy tez gwaltownego napierania na poruszajacych sie z przodu.

Podczas ewakuacji:

- zachowaj ciszg, spokdj, rozwage,

- udzielaj pierwszej pomocy w miejscu bezpiecznym, jedynie wtedy, gdy nie ma to wptywu na
twoje bezpieczenstwo,

- ostrzegaj o niebezpieczenstwie,

- w przypadku opaddéw deszczu, $niegu, lub panujacego zimna, przeprowadz dzieci, jesli to
mozliwe, do innego bezpiecznego obiektu.

Jezeli bezpieczna ewakuacja nie jest mozliwa:

- zamknij drzwi,

- zastaw drzwi ciezkim meblem, fawkami,

- wylacz wszystkie Swiatla,

- wylacz/ wycisz wszystkie urzadzenia elektroniczne, - poltdz sig na podtodze z dala od drzwi i
okien, - zachowaj ciszg.

Jezeli jest to mozliwe udzielaj pierwszej pomocy poszkodowanym.
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Jezeli nie miates mozliwosci ewakuowac sig, ukry¢ albo zabarykadowa¢ w pomieszczeniu
bezpiecznym, a twoje zycie lub zdrowie sa zagrozone w bezpoSrednim kontakcie z
napastnikiem - WALCZ, a jezeli nie jeste$ w stanie walczy¢ - BLAGAJ O LITOSC.

Podczas dziatan shuzb ratowniczych:

- zachowaj spokdj,

- jezeli nie jeste$ pewien, ze to stuzby ratownicze, nie otwieraj drzwi- stuzby zrobia to same,
- stosuj sie do wszystkich polecen shuzb,

- nie trzymaj nic w rekach, - nie zadawaj pytan podczas ewakuacji,

- unikaj gwaltownych ruchow, alarmujacych gestow itp.,

- poddaj sig¢ kontroli bezpieczenstwa,

- jezeli posiadasz istotne informacje o napastnikach lub ofiarach, przekaz je stuzbom
ratowniczym.

IX. Procedura kontaktowania si¢ z mediami w sytuacjach kryzysowych.

Sytuacja kryzysowa jest skrajnym odejsciem od normy, jest sensacja, ktora to media sg bardzo
zainteresowane. Nie mozna ich lekcewazy¢, bo maja duzy zasigg i duza wiarygodno$é.
Wizerunek szkoty jest przez to powaznie zagrozony.

1. Dyrektor sam kontaktuje si¢ z mediami lub wyznacza osobg do kontaktu z mediami.

2. Nikt poza wskazang osobg z cztonkéw rady pedagogicznej ani z pracownikéw szkoty
nic udziela wywiadéw. Na pytania dziennikarza odpowiada: ,,Wszelkich informacji
udziela rzecznik prasowy szkoly”.

3. Osoba kontaktujaca si¢ z mediami stosuje si¢ do nastgpujacych wskazowek:
- méw pierwszy o ztych wiadomosciach,
- badz absolutnie pewien faktow i stwierdzen, ktére podajesz,
- bezwzglednie zachowaj spdjnos¢ przekazu, logike i konsekwencjg,

- nie upubliczniaj informacji dotyczacych bezpieczenstwa, objetych tajemnica, - analizuj dane,
- nie snuj spekulacji, podejrzen i nie stawiaj hipotez,

- reaguj blyskawicznie i zdecydowanie na plotki dementujac je i wykazujac ich fatsz lub
gtupotg,

- trzymaj nerwy na wodzy i nie licz na wyrozumialo$¢ zadajacych wyjasnien lub oczekujacych
informacji,

- pokazuj, ze dyrektor szkoly kontroluje sytuacjg i ma wizj¢ wybrnigcia z niej,

- nie ujawniaj nazwisk ofiar zanim nie dowie si¢ o tym rodzina,

- zawsze wyrazaj troske z powodu strat, cierpien, ofiar, zniszczen, nawet gdyby byly
nieuniknione i najbardziej uzasadnione.
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X.  Procedura postepowania w sytuacji uzyskania informacji, Ze uczen dokonuje
samookaleczenia.

Gdy wydarzenie ma miejsce w szkole:

Zaopiekowanie sig dzieckiem przez osobg, ktora byta swiadkiem zdarzenia.

Ocena sytuacji (czy nalezy dziecko skierowac do pielegniarki, czy wezwac pogotowie).
Powiadomienie dyrektora szkoly/ pedagoga/psychologa szkolnego.

Dyrektor wzywa rodzica do szkoty.

Pedagog/psycholog - dokonanie diagnozy sytuacji dziecka, udzielenie wskazowek
rodzicom dotyczacych form wsparcia 1 skutkéw medycznych oraz emocjonalnych
samookaleczenia sie dziecka.

6. Wspotpraca pedagoga/psychologa z rodzicami dotyczaca realizacji zalecen pracy z
dzieckiem.

Rozmowy wspierajace pedagoga/psychologa z uczniem (zapis w dzienniku specjalisty)
8. Wychowawca/pedagog/psycholog - sporzadzenie protokotu z podjetych dziatan i
przechowywanie go w dokumentacji.

il ol o

.‘-‘

Gdy proceder zostal wykryty:

1. Nauczyciel posiadajacy informacjg, Ze uczen sie samookalecza zglasza ten fakt
wychowawcy/pedagogowi/psychologowi/dyrektorowi.
2. Pedagog/psycholog przeprowadza diagnostyczna rozmowe z uczniem.
3. Pedagog/psycholog i wychowawca spotykaja si¢ z rodzicami, informuja o zaistnialej
sytuacji, podejmuja probg ustalenia przyczyn (sporzadzenie protokotu ze spotkania)
a. Pedagog/psycholog informuje rodzicow o mozliwosciach otrzymania pomocy
specjalisty.
b. W szkole uczen zostaje objety szczegolng opieka i troska ze strony nauczycieli
i pedagoga/psychologa (zapisy w dzienniku specjalisty).

Metody wspolpracy szkoly z policja.

Komisariat Policji w Mikotajkach w ramach pracy profilaktyczno- wychowawczej
utrzymuje staly biezacy kontakt z Zespolem Os$wiatowym w Mikotajkach w zakresie:
* Spotkan tematycznych z udziatem policjantow;

» Udzialu policji w szkolnych programach profilaktycznych, konkursach,
imprezach itp.;
* Udzielania przez Policje pomocy szkole;
* Nadzoru nad rodzinami patologicznymi;
* Interwencji.
2. W ramach wspdlpracy szkoty z Policja organizuje sig:
e Spotkania pedagogdéw szkolnych, psychologa, nauczycieli, dyrektorowi szkoly z

zaproszonymi specjalistami ds. nieletnich i patologii, podejmujace tematyke zagrozen
przestgpczoscig oraz demoralizacjg dzieci i mtodziezy w srodowisku lokalnym,;
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e Spotkania tematyczne mlodziezy szkolnej z udzialem policjantéw m.in. na temat
odpowiedzialno$ci nieletnich za popelniane czyny karalne, prawnych aspektow
narkomanii, wychowania w trzezwosci itp. oraz z mlodszymi uczniami, na temat zasad
bezpieczenstwa, zachowan ryzykownych oraz sposobdw unikania zagrozen;

e [nformowanie Policji o zdarzeniach na terenie szkoty majacych znamiona przestgpstwa,
stanowigcych zagrozenie dla Zycia i zdrowia ucznidw oraz przejawach demoralizacji
dzieci i mlodziezy;

e Udzielanie przez Policjg¢ pomocy szkole w rozwiazywaniu trudnych, mogacych mie¢
podtoze przestgpcze, problemow, ktdre zaistnialy na terenie szkoty;

e Wspdlny — szkoty i1 Policji — udzial w lokalnych programach profilaktycznych
zwiazanych z zapewnieniem bezpieczenstwa uczniom oraz zapobieganiem demoralizacji
i przestgpczosci nieletnich.

Policja powinna by¢ wzywana do szkoly w sytuacjach, o ktorych mowa w
procedurach albo gdy wyczerpane zostana Srodki mozliwe do zastosowania przez
szkol¢ w okreslonej sytuacji, w ktorej obecnos¢ Policji jest konieczna (tj. naruszenie
zasad wspélzycia spolecznego, popelnienie czynu zabronionego, systematyczne
uchylanie si¢ od obowiazku szkolnego lub obowiazku nauki, wléczegostwo, udzial w
dzialalnosci grup przest¢pezych, demoralizacja nieletniego).

Kazda, dotyczaca ucznidéw wizyta policjanta w szkole, powinna by¢ wczesniej
zasygnalizowana dyrektorowi szkoty lub pedagogowi szkolnemu.
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Zalgczniki nr 1 — Protokol ze spotkania z rodzicami

Protokot ze spotkania z rodzicami

..................................

W skladzie:

P BT P BTN s s i 0 0 7 W i B S WS S WP R O D O o A
z rodzicami// OPIeKUNAMI PIAWILYITIL .. .vuuvinteteteenteteentett ettt ettt eeene e et eaenaeanes

W sprawie:

...............................................................................................................

szkoly:

Whioski ze spotkania oraz proponowane formy dziatan pomocy i zobowiazania ze strony
rodzicow/ prawnych opiekunow:
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Oswiadczenie, uwagi i podpisy rodzicow/ prawnych opiekunéow:

Oswiadezam, Z€ dNia ....ovevviinee i e zapoznatem/-tam si¢ z trescia
protokotu.
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