Zatqcznik do Zarzqdzenia nr 11/2020/2021

PROCEDURY
FUNKCJONOWANIA
MONITORINGU WIZYJNEGO
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PODSTAWA PRAWNA

v Konwencja o Prawach Dziecka.

v Kodeks pracy.

v Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogblne rozporzadzenie o ochronie danych).

v' Ustawa z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U.z 2018 r. poz. 1000).

v' Ustawa z dnia 22 sierpnia 1997 r. o ochronie 0s6b i mienia (Dz. U. nr 114, poz. 740)

v Rozporzadzenie MENiS z dnia 31 grudnia 2002 r. w sprawie bezpieczenistwa i higieny
w publicznych i niepublicznych szkotach i placdwkach (Dz. U. nr 6, poz. 69 z 2003 r. z pdzn.
zZm.)

v' Statut Szkoty.

v" Program Wychowawczy i Program Profilaktyki Szkoty.

POSTANOWIENIA OGOLNE STOSOWANIA MONITORINGU

1.

0o ©

10.

11.

Celem stosowania monitoringu wizyjnego w Szkole Podstawowej nr 5 w Nowym Dworze
Mazowieckim i wokot niej jest zapewnienie bezpieczenstwa uczniéw i pracownikéw oraz
ochrona mienia szkoty.

Nadzér nad pomieszczeniami szkoty i terenem wokdt szkoly w postaci monitoringu
prowadzony jest w uzgodnieniu z organem prowadzacym szkote oraz po przeprowadzeniu
konsultacji z radg pedagogiczng, rada rodzicoéw i samorzadem uczniowskim.

Monitoring nie stanowi $rodka nadzoru nad jako$cig wykonywania pracy przez pracownikow
szkoty.

Monitoring nie obejmuje pomieszczen, w ktoérych odbywaja sie zajecia dydaktyczne,
wychowawcze i opiekuncze, pomieszczen, w ktérych uczniom jest udzielana pomoc
psychologiczno-pedagogiczna, pomieszczen przeznaczonych do odpoczynku i rekreacji
pracownikéw, pomieszczen sanitarnohigienicznych, gabinetu profilaktyki zdrowotnej, szatni
przebieralni.

Zastosowany monitoring nie narusza godnos$ci oraz innych débr osobistych uczniéw,
pracownikéw i innych oséb.

. Nagrania obrazu zawierajace dane osobowe uczniéw, pracownikéw i innych oséb, ktérych

wyniku tych nagran mozna zidentyfikowaé, szkota przetwarza wytacznie do celow, dla
ktérych zostaly zebrane, i przechowuje przez okres nie dtuzszy niz 3 miesigce od dnia
nagrania.

Po uptywie okresu 3 miesiecy, uzyskane w wyniku monitoringu nagrania obrazu zawierajace
dane osobowe uczniéw, pracownikéw i innych oséb, ktérych w wyniku tych nagran mozna
zidentyfikowa¢, podlegaja zniszczeniu.

Dyrektor szkoty informuje ucznidw i pracownikéw szkoty o wprowadzeniu monitoringu.
Dyrektor szkoty przed dopuszczeniem osoby do wykonywania obowiazkéw stuzbowych
informuje jg na piSmie o stosowaniu monitoringu.

Dyrektor szkoty oznacza pomieszczenia i teren monitorowany w sposéb widoczny i czytelny,
za pomoca odpowiednich znakow.

Dyrektor szkoty uzgadnia z organem prowadzacym szkote lub placéwke odpowiednie $rodki
techniczne i organizacyjne w celu ochrony przechowywanych nagran obrazu oraz danych
osobowych uczniéw, pracownikéw i innych oséb, ktérych w wyniku tych nagran mozna
zidentyfikowa¢, uzyskanych w wyniku monitoringu.
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PRAWA PRZYSLUGUJACE OSOBOM OBJETYM MONITORINGIEM

1.

Prawa os6b objetych monitorowaniem obejmuja:

1) Prawo do informacji o istnieniu monitoringu w okreslonym miejscu, jego zasiegu, celu,
nazwie podmiotu odpowiedzialnego za instalacje, jego adresie i danych do kontaktu.

2) Prawo dostepu do nagran w uzasadnionych przypadkach.

3) Prawo zadania usuniecia danych jej dotyczacych.

4) Prawo do anonimizacji wizerunku na zarejestrowanych obrazach i/lub usuniecia
dotyczacych jej danych osobowych.

5) Prawo do przetwarzania danych przez ograniczony czas.

ORGANIZACJA MONITORINGU W SZKOLE I OTOCZENIU

N

W placéwece nie ma zainstalowanych kamer - atrap.

Ciagtej obserwacji monitoringu dokonuje pracownik sekretariatu szkoty.

Ekrany monitoré6w zamontowane w miejscach ogladu obrazéw z kamer nie sa widoczne dla

wchodzacych do tych pomieszczen osob.

System monitoringu wizyjnego sktada sie z:

1) kamer rejestrujacych zdarzenia na zewnatrz budynku szkoty w rozdzielczosci
umozliwiajgcej identyfikacje oséb;

2) urzadzenia rejestrujgcego i zapisujacego obraz na nosniku;

3) monitora pozwalajacego na podglad rejestrowanych zdarzen.

Kamery zewnetrzne

1) plac przed szkotg - obejmujacy furtke wejsciowa i cze$¢ parkingu (wiekszy obszar);

2) teren za szkotg - obejmujacy brame wjazdowa (wiekszy obszar);

3) plac zabawa;

4) boisko wielofunkcyjne.

MIEJSCA OGLADU OBRAZOW Z KAMER

1.
2.

3.

4,

Miejscem ogladu obrazéw z kamer jest sekretariat szkoty.

Osobami uprawnionymi do ciggtej obserwacji monitoringu w godzinach pracy szkoty
s3 pracownicy upowaznieni na piSmie przez dyrektora szkoty.

W przypadku niepokojacych sytuacji w otoczeniu szkoty osoba monitorujaca zglasza
zdarzenie dyrektorowi szkoty.

Osoba obserwujgca biezace zapisy i osoby przegladajace zapisy zobowigzane sa do
nieujawniania danych zarejestrowanych przez monitoring.

REJESTRACJA I PRZECHOWYWANIE OBRAZOW

1.

2.

vl W

Rejestrator monitoringu znajduje sie w pomieszczeniu, do ktérego wstep maja tylko osoby

upowaznione przez dyrektora oraz pracownicy serwisu.

Podczas uzytkowania urzadzenia rejestracyjnego prowadzi sie dziennik systemu, w ktérym

dokumentuje sie:

1) date i godzine wszystkich waznych wydarzenn zaobserwowanych w monitorach wraz
z opisem reakcji na te wydarzenia;

2) awarie urzadzenia,

3) wydawanie materiatu archiwalnego,

4) udostepnianie mozliwosci ogladu osobom innym niz upowaznione,

5) polecenia przetozonych.

Zapis z nagraniami obrazu jest przechowywany przez okres 3 miesiecy.

Materiat archiwalny zarejestrowany jest na dysku twardym rejestratora.

Prawo do przegladania materiatéw nagranych maja osoby upowaznione przez dyrektora

oraz:

1) zainteresowani nauczyciele w obecnosci oséb uprawnionych do obserwaciji,
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6.
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2) zainteresowani rodzice (prawni opiekunowie) uczniow w obecnosci oséb uprawnionych
do obserwacji,

3) przedstawiciele organow Scigania.

Plyta z materialem archiwalnym moze by¢ nagrana i przekazana organom $cigania - na ich

pisemny wniosek.

PRZEKAZYWANIE MATERIALOW UPOWAZNIONYM ORGANOM

1.
2.

3.

4,

5.

Przedstawiciel organéw $cigania pisemnie kwituje odbior plyty.

W pokwitowaniu odbioru zaznacza znaki szczegélne ptyty: zawartos¢ plyty (np. nagranie
z dn. - dzien, miesigc, rok).

Plyta zostaje zapakowana do koperty, ktérg nalezy opieczetowac i podpisa¢ przez osobe
uprawniong ze strony udostepniajgcego.

Jezeli materiat archiwalny jest kopiowany na inny no$nik, obowigzuja takie same zasady, jak
przy przekazywaniu ptyty.

Do przegrywania materiatu archiwalnego z rejestratora upowaznione sg wytacznie osoby
wskazane przez dyrektora.

OZNAKOWANIE TERENU OBJETEGO MONITORINGIEM WIZYJNYM

1.

Budynek szkoty oznakowany jest stosownymi tablicami informujacymi o funkcjonowaniu
monitoringu wizyjnego. Kamery monitorujace zamontowane sg w miejscach, w ktérych obraz
nie narusza godnosci cztowieka i jego prawa do prywatnosci.

Piktogram informacyjny (wzor):

MONITOROWANY

Tabliczka informacyjna (tre$¢ zapisu):

"Monitoring prowadzony jest przez Szkote Podstawowq im. Janusza Korczaka w Zamecinie,
w celu zapewnienia bezpieczeristwa uczniom i pracownikom oraz ochrony mienia szkoty.
Obejmuje wejscia na plac przed szkotq z furtkq wejsciowq oraz parkingiem, teren za szkotq z
widokiem na brame wjazdowg, plac zabaw i boisko wielofunkcyjne. Wiecej informacji mozna
uzyskac telefonicznie pod numerem 95 765 65 22, drogq elektroniczng: spzamecin@op.pl.

EWALUACJA STANU BEZPIECZENSTWA

1.

Wplyw systemu monitoringu na bezpieczenistwo jest okresowo badany, celem stwierdzenia
czy rozwigzanie takie przynosi zamierzone skutki i nie narusza w sposéb nadmierny praw
0s6b obserwowanych.

Wraz z przegladem stanu bezpieczenstwa budynku przeprowadza sie konsultacje
z dyrektorem.

Wszelkie zmiany w zakresie funkcjonowania monitoringu wymagaja konsultacji
z przedstawicielami pracownikéw, rady pedagogicznej, rady rodzicow i samorzadu
uczniowskiego.
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PRZEPISY KONCOWE

1. Niniejsze procedury mogg by¢ modyfikowane.

2. Obowiazujace zasady wykorzystania monitoringu wchodza w zycie zarzadzeniem dyrektora
szkoty.

3. W sprawach nieuregulowanych niniejsza procedura ostateczna decyzje podejmuje dyrektor
szkoty.
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WYKAZ 0SOB UPOWAZNIONYCH DO DOSTEPU

do systemu monitoringu wizyjnego w SzKkole

Podstawowej nr 5 im. J. Kusocinskiego w Nowym
Dworze Mazowieckim

Lp.

Imie i nazwisko osoby
upowaznionej

Data nadania
upowaznienia

Data ustania
upowaznienia

Zakres upowaznienia
(obserwacja ciagta /
przeglad zapiséw)
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Upowaznienie do dostepu
do systemu monitoringu wizyjnego

Upowazniam Pana/Panig ... e e e e e e e , do dostepu,
do systemu monitoringu

wizyjnego zainstalowanego w Szkole Podstawowej nr 5 im. Janusza Kusociiskiego w Nowym
Dworze Mazowieckim. Upowaznienie obejmuje swoim zakresem obserwacje ciagla obrazu
z kamer / przeglad zapiséw na no$nikach (niewtasciwe skresli¢), od dnia ......cccecevviicincninnnene
dodnia ..cooeveiiiiieiiee .

Osoba upowazniona ma obowiazek zapoznania sie z procedurami funkcjonowania monitoringu

wizyjnego oraz zachowania w tajemnicy informacji uzyskanych w trakcie prowadzenia
monitoringu oraz tych, dotyczacych bezpieczenstwa funkcjonowania systemu.

podpis Administratora Danych Osobowych

Przyjmuje do wiadomosci:

data i podpis upowaznionego pracownika
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