Procedury organizacji pracy Biblioteki
Szkoly Podstawowej im. Janusza Korczaka w Olesznej
w zakresie przyjmowania ksiazek, podrecznikéw oraz innych materialéw bibliotecznych w

czasie trwania epidemii koronawirusa.

WYTYCZNE | REKOMENDACJE INSTYTUCJI NADRZEDNYCH

Szczegdtowe rekomendacje Biblioteki Narodowej dotycza organizacji pracy wszystkich typow bibliotek, rowniez
bibliotek  szkolnych ~w  zakresie ich  dotyczacym, dostepne  pod  ponizszymi  linkami:
https://www.gov.pl/web/rozwoj/biblioteki; https://www.bn.org.pl/ ; https://gis.gov.pl/

REALIZACJA PRZYJMOWANIA I ZWROTOW MATERIALOW BIBLIOTECZNYCH PRZEZ
NAUCZYCIELA BIBLIOTEKARZA BIBLIOTECE SZKOLNEJ

. Obstuga czytelnika powinna by¢ ograniczona do minimum, tj. do przyjecia lub wydania wcze$niej
zamowionych ksigzek. Zgodnie z obowigzujacymi zasadami nalezy zachowywac dystans spoteczny — nie
nalezy tworzy¢ skupisk, tym bardziej w pomieszczeniach zamknietych.

. W okresie pandemii do biblioteki obowiazuje wejscie od wschodniej strony budynku szkoty.

. W pomieszczeniu biblioteki, oprocz bibliotekarza moze znajdowac si¢ 1 osoba, zachowujgc minimum 1,5
metrowy dystans.

. Poleca si¢ zarowno uzytkownikom, jak i bibliotekarzowi, przebywanie w bibliotece w maseczkach i
rekawiczkach.

. Ksigzki i podrgczniki sg zwracane przez ucznidw/rodzicow w ustalone przez dyrektora, wychowawce i
nauczyciela bibliotekarza okreslonym terminie zapisanym w harmonogramie (zatacznik nr 1).

. Zwracane ksigzki nalezy wlozy¢ do reklamowki i opisaé
(na kartce powinno znajdowaé si¢: imi¢ i nazwisko ucznia, Klasa, tytuly oddanych ksigzek, réwniez
podrecznikow-pod spodem wymagany jest podpis rodzica. Podreczniki oddajemy jedynie wszystkie
w komplecie. O ilosci wypozyczonych przez ucznia ksigzek/podrecznikow, ktore nalezy oddad
poinformuje rodzicow bibliotekarz przez wiadomosci w e-dzienniku).

. Opisane ksigzki 1 podreczniki nalezy w bibliotece pokazaé bibliotekarzowi, ktory w tym samym czasie w
systemie komputerowym zaznaczy informacje, ze uczen oddat ksigzki. Wowczas uczen odtozy
znajdujace sie w reklamoéwce egzemplarze do przygotowanego w odpowiednim miejscu pudta.

. Okres kwarantanny dla ksigzek i innych materiatow przechowywanych w bibliotekach:
-na powierzchniach plastikowych (np. oktadki ksigzek, ptyty itp.) wirus jest aktywny do 72 godzin (trzy
doby);
-tektura i papier — wirus jest aktywny do 24 godzin.

. Po uptywie kwarantanny nauczyciel bibliotekarz dokonuje oceny stanu technicznego zwroconych
podrecznikow i ksiazek. W sytuacji stwierdzenia zniszczenia rodzic zobowigzany jest do zakupu nowego
podrecznika, 0 czym zostanie poinformowany przez e-dziennik lub telefonicznie.

10. Kwarantannie podlegaja wszystkie materiaty biblioteczne, rowniez czasopisma, plyty.

11. Po przyjeciu ksiazek od uzytkownika nalezy kazdorazowo zdezynfekowac blat, na ktorym lezaty
ksigzki. Nalezy tez zapewnié¢, w miar¢ mozliwosci, wietrzenie nieklimatyzowanych pomieszczen 0raz
regularne czyszczenie powierzchni wspolnych, z ktérymi stykaja si¢ uzytkownicy, np. klamki, drzwi
wejsciowe, porgcze, blaty, oparcia krzeset.


https://www.gov.pl/web/rozwoj/biblioteki
http://www.bn.org.pl/
http://gis.gov.pl/

12. Uczen/Rodzic moze ztozy¢ kolejne zamowienie na ksiazki poprzez e-dziennik, bibliotekarz poinformuje
w odpowiedzi o terminie oraz sposobie odbioru ksigzek.

13. Wypozyczenia mozliwe sa w wypadku, kiedy czytelnik ma puste konto.



